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ПoЛoжЕниЕ

o пopядкr oбрaбoTки ПrpсoнaЛЬньIх ДaнньIх ПoЛьЗoBaTeЛей
ГoсyлaрсTBеIIнoгo бroДжеTIIoгo yч peя(Дения кyЛ ЬTypЬl

<<Opенбypгскaя oблaстнaя ПoЛ иЭTIIичrскaя .ЦeTскaя библиотекa)>
Ir гaрaHTиях их ЗaщиTЬI

I'. oбщие ПoЛofl(ения

1.1. Haстoящеe Пoлolкениr paзpaботaнo B цеJIяx ЗaщиTЬI IIеpсoн€LЛЬнЬIx

ДaннЬIx ПoЛЬзoBaTелей ГoсyДapсTBrl{нoГo бrодx<етнoгo r{pе)кДения кyлЬTypьI
<opeнбypгскaя oбдaстнaя ПoлиэTничrск€lя .цеTсКaя библутoтeкa>> (дaлее Пo TексTy -

Библиoтeкa) oT IIесaнкциoниpoBaIIнoГo .цocTyПa. Пoлox<ение peryJlиpyrT
ПpaBooTIIoЦIени,I МeжДy Библиoтекoй и ЮpиДическиМ иЛи физиuескиМ ЛицoМ'
яBЛяIoщиМсЯ ПoЛЬЗoBaTrJIеМ Библиoтеки, BoЗIIикaЮщие B IIpoцессе сбopa,
сисTеIvIaTI4ЗaЦИИ, нaкoПЛlния' xpaнrIII4я, yToчIIrни,I (oбнoвления' изменения),
исПoЛЬзoBalнvIЯ, oбезличиBaв|ИЯ, блoкиpoвaшИЯ и yниЧToxteния еГo ПrpсoнzшIЬныx

.цaI{ньIx, oсyщесTBляеMьIx с исПoЛьЗoBaIIиеМ сpr.цсTB aBToМaTиЗaции и (или) без
исПoЛьзoBaЕИЯ Taкиx сpе'цсTB.

1.2. I{ельIо нaсToящеГo Пoлoх<енИЯ ЯBIIЯэTся сoблroДение ПpaB ПoлЬЗoBaTелей
нa нeПpикoсIIoBeIIнoсTЬ чaстнoй жизtlи' ЛиЧнylo и сeмейнytо тaйнy пpи oбpaбoтке
еГo Пеpсoн€tIIЬнЬIx'цaIIнЬIx.

t.3. Haстoящее Пoлorкение paзpaбoтaнo B соoTBеTсTBии с щебовaнИЯNIИ
Кoнститyции PФ, Кo.цексa PФ oб aДМинисTpaТиBнЬIх ПpaBoIIapyIIIеHияx'
Гpalкдaнскoгo кoДексa PФ, Угoлoвнoгo кoдrксa PФ, Фeдеpa"пьнoГo Зaкoнa oT
27.07.2006 J\b 152-ФЗ (o Пеpсoн€tJIЬI{ЬIх .цaI{нЬIю) pI oПpе.цeJIяeT oсoбеннoсти
oбpaбoтки шеpсoн€LПьнЬIх .цaI{нЬIx ПoлЬЗoBaTелeй Библиoтеки.

1.4. Cбop ПеpсoнЕlJIЬI{ЬIxдaннЬIx пoЛьзoBaTелей oсyщrсTBЛЯеTся Библиoтекoй
с ЦеЛЬк):

О oК€BaIlи,t yсЛyг библиoтеuнo-инф opМaциo}IнЬIx пoЛьЗ oBaTеJUIM ;
. ПoBЬIIIения oПеpaTиBIIoсTи kI кaчесTBa oбслylкиBaшklЯ нитaтелей,

opГaнизaции aДpесHoгo, диффеpенциpoBalrнoгo И ИLIДИB{Дy€LПЬнoГo их

ycTaIIoBЛеIIнЬIx ПpaвилaмиoбслyxtиBaшklЯ) a TaЮкe сoблro'цения yслoвий,
П oЛЬз oB aH утя Биб луloтe кoй ;

о oбеспеЧениЯ сoxpaннo cтvт бvIб лиoтечнoгo иMyщесTBa;
О исПoЛ}Ielну|Я Библиoтекoй ФeДеputJlьнoгo Зaкoнa oт 29 декaбpя 1994

ФЗ (o библиoтеЧнoМ .цеЛе>>, ПoстaнoвЛения Федеpa.пьнoй
г. J\Гs 78-
слylкбьr

ГoсyДapственнoй сTaTисTики oT |\.07.2005 г. J.,lb 43 (c иЗMеHеIIиЯМи oT 20.06.2006



г.) (oб yTBеpx(Дении cTaTутcTИческoГo иI{сTpyМеНTapИЯ .цJUI opгalrизaции
Poскyльтypoй сTaTисTиЧескoгo нaблroдения Зa ДеЯTеЛьнoсTЬIo opгaнизaций
кyЛЬTypЫ' искyссTBa и кинеМaToГpaфиD).

1.5. Пepсoн€lJIЬHЬIе,цaHI{ЬIе не Мoryт бьrть испoЛЬЗoBaI{ЬI B цеЛяХ:
О ПpичиIleЕИЯ иМyщестBeIIнoгo и МopaJIЬIIoгo Bpе.цa |pa}кДaнaNI;
. зaTpy.цне ъIИЯ peaЛklЗaЦИ'1 ПpaB и свoбoД |pa)qцal{ Poссийскoй Фeдеp aЦИИ.
1.6. Haстoящее Пoлolкение yTBеpxtДaeTcЯ.циpeкTopoм БиблиoTeки И Яв.ЛЯeTcЯ

oбязaтельнЬIМ ДЛЯ исПoЛнени,l BсеMи coTpyдникaми' иМеЮщиМи ДoсTyП к
ПеpсoнanlЬнЬIМ .цaIIньIМ читaтелей.

2. oснoвHьIе ПoнЯTll|Я

B нaстoящеМ Пoлoхсении испoЛЬзyIоTся cЛetyloщиr oснoBIIЬIе Пoн,тTи'l :
2.| ПеpсoнaЛЬнЬIe ДaHIIЬIr лroбaя инфopмaция, oTIIoсящaяся к

oПprдеЛеннoМy иЛи oПpе.цеЛЯrМoМy нa oснoвiaшИИ тaкой инфopмaции физическoМy
JIиЦy (сyбъектy пеpсoн€tlrЬнЬIх дaнньIx), B ToМ чисЛe егo фaмиЛуIЯ) ИNIЯ, oTчеcTBo'

гo,ц, Мeсяц' .цaTa и МесTo po)кДения' a.щpес, сеМeинoe' сoциallЬнoe, иI\.IyщесTBеIIнOе

ПoJIo)кение, oбpaзоBal{ие, пpo ф ессия' .цoxo.цьI, ДРУт aя инфopмaция ;
2.2 oПеpaTop ГoсyДapcтвенньrй opгall' Мyниципaльньrй opгal{'

Юpи.циllескoе ИЛИ физитескoе Лицo' opгaниЗyloщие уI (или) ocyщесTBляIoщиe
oбpaбoткy Пеpсoн€lJIЬIIьIх .цaннЬIx' a Taкx(е oПpr.целЯIoщиe цrЛи И сoДepжaниr
oбpaбoтки rrеpсoнaПЬнЬIx .цaH}IЬIx;

2.з oбpaбoткa ПrpсoнaЛЬHЬlх ДaннЬIх дeiтcтвия (oпеpaции) с
ПеpсoнzlJIЬI{ЬIMи .цaI{нЬIМи' BкJIIoчaя сoop, сисTеMaTиЗaциIo' нaкoПЛениr, xpal{ение,
yToчIIение (oбнoвление, изМrнение), испoлЬЗoBaIIиr, paсПpoсTpaнение (в тoм чисЛе
ПеpеДaЧy), oбезличиBal{иr, блoкиpoвaшИe, yничTox{rние пеpсoн€tЛЬнЬIx,цaннЬIх;

2.4 paсПpoсTpaнение ПepсoнaЛЬньlx .цaHIIЬrх - ДействИ1, HaТТpaBлеIIнЬIe
нa ПеpеДaчy ПеpсoH€rЛьI{ЬIx ,цaннЬIx oПpе.цеЛенIloМy кpyГy Лиц (пеpедaua
ПepсoнaБньIx .цaнrrьIx) или нa oзнaкoМЛение с ПеpсoнuшЬньIМи ДaIIнЬIМи
HеoГpaниЧеннoгo кpyГa Лиц, B ToM чисЛе oбнapoДoBallиr ПrpсoнuшIЬнЬIx .цaIIнЬIx B
сpе.цсTBax шraссoвoй инфopмaции, p€tЗМещение B инфopшraциoннo-
TелекoММylrикaциoннЬIХ сеTЯx kLтIИ Пpе.цoсTaBЛeI{ие ДoсTyIIa к IIеpсoн€lJlЬнЫМ

.цaIIнЬIM кaкиМ-Либo иньrм спoсoбoм;
2.5 исПoЛЬЗoBaние ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬlх действия (oпеpaции) с

ПеpcoнaПЬHЬIМидaнньINtи, сoBrpцIarМЬIе oПrpaTopoМ B цrЛяХ ГIpутъ|ЯTkтЯ pеtшений
ИЛvI сoBеpЦIения инЬIx ,цействий' Пopoждaloщих Юpи.циЧrские ПoсЛеДсTBи'l B
oTI{oцIении cубъeкTa ПrpсoнaIIьньIХ .цaIIньIx иЛи дpyГиx лиц либo инЬIМ oбpaзoм
зaTpaГиBaloщltx ПpaBa и свoбoдьr сyбъектa ПеpсoнЕUIЬньIХ,цaHI{ьIx иJIи ДpyГиx Лиц;

сOopa, сисTеNIaTИЗaЦИИ. нaкOIIJIеI{и'I, испoлЬЗoB.aIIvIЯ, paсПpoсTpaнrни'l

Пrpcoн€tJIЬHЬIХ.цaнньIx, B ToМ чисЛе их Пеpе.цaчи;
2.7 yничTo?Iсениe ПеpсoнaЛЬнЬIх дaннЬrx дeйствия, в prзyЛЬTaTe

кoTopЬIХ I{еBoЗMo)кHo BoссTaIIoBиTЬ сoДepжal{ие Пеpсoн€rЛЬнЬIx .цaннЬIx B
инфopмaциoннoй сисTrМе Пеpсoн€шЬHЬIx ,цaIIнЬIx ИЛИ B pезyJIЬTaTe кoTopЬIx
yничTox(aloTсЯ МaTеpи€rЛЬнЬIе нoсиTеЛи Пеpсoн€rЛЬнЬIx .цaннЬIx;

2.8 oбезличиBaIIиr ПеpсoнaЛЬнЬIх .цaннЬrx дeйcтвия, в prзyЛЬTaTе
кoTopЬIx IIrBoЗМo)кнo oпprДrЛить пpиHaДле}кнoсTЬ пеpсoнЕшIЬнЬIx .цaннЬrХ
кoнкp rTнoмy сyбъекTy IIеpсoн€lJIЬI{ыx,цaI{нЬIx ;



2.9 инфopмaциoнIIaя сIlсTеDIa пеpсoHaЛЬньIx ДaIIHЬIx

инфopмaциoнн€ш. сисTeМa, Пpе.цсTaBЛяIoщaя собoй сoBoкyПнoсTЬ Пrpсoн€tJlЬнЬtx
,цaннЬIx' сo.цеp)кaщуlхcЯ в бaзе .цaн}IЬIx' a Taк}ке инфopмaциoнньгx TеxнoЛoгиЙ и
TеxIIиЧrсKиx сpе.цсTB, ПoзBoЛяЮщиx осyщесTBJIяTЬ oбpaбoткy Taкиx пеpсo}IaЛЬнЬIx

.цaннЬIx с исПoЛЬзoBaIIиеM сprДсTB aBToМaTиЗaЦИИ иЛи OrЗ исПoлЬЗoBaIJ.kIЯ Taкиx
сpеДсTB;

сo0лЮ.цениЯ oПеpaTopoiu иЛи инЬIМ IIOJIyчиBIIIиM .цoсTyп к ПеpcoнaIIьнЬIМ .цaIIнЬIМ
ЛицoNI тpебoвaние Hе .цoПyскaTЬ иx paсПpoсTpaнeние бeз сoглacИЯ сyбъектa
Пеpсoн€UIЬньIx .цaI{ньIx ИЛvт IIaJIИчиЯ инoгo ЗaкoннoГo oснoBaНИЯ;

2.II Tpalrсгpaничнaя ПeprДaчa ПерсoHaЛЬнЬIх ДaннЬIх Пеpe.цaчa
ПеpсoнЕrЛЬньIx .цa}IнЬIх oПepaTopoМ чеpез ГoсyдapсTBeннylo ГpallиЦy Poссийскoй
Фeдеpaции opГaнy BлaсТи и}IoсTpaн}IoГo гoсy.цapсTBa' физиuескorшy ИI1И
Юpи.цичеcкoMy лиЦУ инoсTpal{нoГo Гoсy.цapсTBa;

2.|2. oбщеДoсTyIIные ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaнHЬIr Пеpсoн€tЛЬнЬIе .цaHHЬIе'
.цoсTyп I{еoгpaниченI{oгo кpyГa Лиц к кoTopЬIМ ПpедoсTaBлeн с сoгЛaси,l сyбъектa
Пеpсoн€rлЬнЬIx дaннЬIХ ИЛу1 Нa кoTopЬIе B сooTBrTсTBии с федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи
Hr paсПpoсTpallяеTся тpебoвaние сoблroДения кoнфиДенци€Lj.IЬнoсTи.

3. ПpинциПЬl oбpaбoтки ПrpсoнaЛЬHЬIx .ЦaHIIЬIx читaтелей

3.1. ПepсoH€IПЬнЬIе .цaHHЬIе ПoЛЬзoBaTелей oбpaбaтьIBaloTся Библиoтекoй в
сooтBетоTBутИ сo сT. 5 и ст. 6 ФедеpaлЬHoгo Зaкoнa oт 2,7 иIoЛя 2006 г. Jtlb 152-ФЗ
<o пеpсoн€LIIЬHьIx .цaннЬIю) И Ha oсI{oBе loгoвopa нa 6и6ли0Tеч}Ior oбслyхtиBaIIие,
Пo.цTBеp)к.цaеМoГo сoбственнopyrнoй Пo,цПисЬIo ПoЛЬЗoBaTeля, либо егo ЗaкoннoГo
Пpе.цсTaBиTeЛя.

з.2. ПеpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе ПoЛЬЗoBaTелей ЯBЛяIoTся кoнфиденциaльнoй
инфopмaцией, не ПoДЛехсaщей paзГЛarTrrIIиIO, И не МoryT бьIть исПoЛЬЗoBaIIЬI
Библиoтекoй ДJUI цеЛей, не ПеpечисЛенньIх в п. 3.1 нaстoящегo Пoлo)кения.

3.3. ПеpеДaчa ПеpсoнulJIЬI{ЬIx ДaIIнЬIx ПoЛЬЗoBaTeЛЯ LxIИ ИX чacTLI TpеTьиМ
ЛицaNI .цoПyскaeTся ToЛЬкo B сщ+Iaяx, ПPе,ЦУсМoTpеIIнЬIx действyroщиМ
зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Pоссийскoй Федepaции o безoпaснoсTи' oб oПеpaTиBIIo-
poзьrскнoй ,цеяTeЛЬнoсTи' a TaЮке B сooTBеTcTBИИ с yГoЛoBIIo-исПoЛниTеЛЬнЬIМ
ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции. Pешение o пеprДaчr Пrpсoн€LЛЬнЬIx
.цaHнЬIХ ПoЛЬзoBaTелей TpеTЬиМ ЛицaМ Мo}I{rT бьIть Пpин,lтo ToЛЬкo ДиprкTopoМ
библиoте Кvl' уIЛvI ЛицoNI' еГo зaМещaЮщиМ.

3.4. ПеpеДaчa Пеpcoн€rЛЬнЬIx ДaHHЬIx чиTaTеЛЯ BoЗМo)кI{a ToЛЬкo с сoГЛaси,l
ЧИT uT e ЛЯ ИIIИ B сЛyчzшx, ПpяMo ПpеДyсМoTpеIlныx з aкoнoДaTeЛЬсTBoМ.

Пpи ПеpеДaче ПepсoнutЛЬных ДaннЬIx чиTaTeЛЯ oПеpaTop .цoЛжеH сoблro.цaть
сЛe.цyloщие тpебo BaНИЯ

. не сooбщaть Пepсoн€tJIЬI{ЬIе .цaннЬIe чиTaTrЛя тpетьей сTopoнr без
ПисЬМеннoгo сoгЛacИЯ ЧуITaTeЛЯ' Зa искJIIoчениеМ сЛ)ДIaеB' кoг.цa этo неoбхo.циМo B
ЦеЛЯх Пpе.цyПpеxtДеHия yГpoЗьI xtиЗни и ЗДopoBьIo ЧиTaTеJUI, Taкxtе, если oбpaбoткa
ПеpсoнЕlJIЬI{ьIx .цaIlнЬIX oсyщеоTBЛЯeTcЯ ДЛЯ cTaTисTиЧескиx или инЬIx нay{ньIx
целей Пpи yсЛoвии oбязaTеЛьнoгo oбезлиЧИвia:нуIЯ Пеpсoн'LJIЬньIx.цaннЬIx и B Дpyгиx
сЛyЧaяХ' yсTaI{oBЛeI{н Ьtx зaкoнo.цaTельствoм PФ ;

. Пpr.цyПpeж.цaTь Лицa' ПoЛyrarощие ПеpсoнuUIЬнЬIе .цaннЬIе uитaтелей, o
ToМ, чTo ЭTи ,цaннЬIе МoryT бьrть исПoЛЬзoBaIIЬI ЛиltlЬ B цеЛяx' .цЛЯ кoTopЬIх oни



сooбщенЬI, vI TprбoBaTЬ oT этиx Лиц пo,цTBеp)кДrния Toгo' чTo ЭTo ПpaBиЛo

сoбЛЮ.ценo. ЛиЦa, ПoJl)гчaющиr ПеpсoIIaJIьнЬIе .цaнньIe нитaтeлей, oбязaньr

сoбдro,цaтЬ pеxtиМ с eкpеTнoсти (кoнфи,цеHциaJIьности) ;
О pzlзpешIaTЬ .цoстyп к Пеpсoн€llrЬнЬIМ .цaнньIМ ЧиTaтеЛей тoлькo сПециutJIЬI{o

yпoЛнoМoчrннЬIМ ЛицaМ, Пpи эToМ yКaзaнньIе Лицa.цoЛ}tI{ЬI иМeTЬ IIpaBo ПoЛ)ЧaтЬ
ToЛЬкo Tе ПеpсoIIaJIЬIIьIе ДaHIIьIr чиTaTелrй, кoтopьrе неoбxoДиMьI ДJIя BЬIПoЛнения
кoнкpеTl{ьrx фyнкций.

3.5. oбpaбoткa Пеpсoн€lJIЬIIьIХ .цaIIньIх [oЛЬзoBaTелей Библиoтеки

oсyщесTBЛяеTся кaк с исIIoJIьзoBaI{иеМ сpеДсTB aBToМaTиЗaции (элекщoннaя бaзa
читaтелей B aBToМaTизиpoвaннoй инфopмaциoннo-библиoтечнoй сисTеМе
<<IryБИС>> (дa;reе - AБИс ИPБИC) Taк и без испoлЬзoBaIIиЯ TaкoBьIx.

З.6. Пoипденньrй сПиcoк сoтpy.цникoв, иМеЮщиx .цoсTyП к Пrpсoн€LlrЬнЬIМ

.цaнI{ЬINI IIoЛЬЗoBaTелей Библиoтеки, yTBеp)кДaеTсЯ ПpикaЗoМ ДиpекTopa
Библиoтеки.

4. Истoчники lt сoсTaB IIrpсoнaЛЬньIх ДaннЬrх

4.1. Пеpсoн€lJIьньIe ДaнньIе чиTaTеЛей - инфopМaци,l' неoбхoДиМ€ш oПеpaTopy
B cв;ЯЗИ c испoЛЕrниеМ oбязaтельств Библиoтеки И кacaЮщиеся кoнкprTlloГo
ПoЛЬзoBaTеЛя.

4.2. B сooTBеTсTBии с ФeдеpaлЬHЬIМ зaкoнoМ oт 27.07.2006 J\b 152-ФЗ (o

ПеpсoнzшЬнЬIХ .цaннЬIЮ), Лoкa[ЬнЬIМи нopМaTиBI{ьIМи aкTaМи Библиoтеки, JIицo,
зaкЛIoчalощее ДoгoBop нa библиoTечIIoе oбслylкиBaшИe, Пpе.цъяBЛяеT oПеpaтopy
сЛе.цyloщиr,цoкyМеIITьI' сo.цrp}(aщие егo ПеpсoнЕlJIЬньIе'цaннЬIе :

. ПaсПopT IIoЛЬЗoBaTrJIя иЛи еГo ЗaкoннoГo Пpе.цсTaBИTeIIЯ.
ЗaпpещaеTся зa[paIIIиBaTЬ Дpyгие .цoкyМeIITЬI, eсЛи инoе не ПpеДyсМoTpенo

зaкoнo,цaTельствoм PФ.
4.з. Coстaв ПеpсoнztJlЬнЬtx .цaHIIЬIx ПoлЬзoBaTелей и (илvт) ПpеДсTaBителей

ПoЛЬЗoBaTeлeй:
. Фaмилия, иINIЯ'oTЧесTBo;

. гoд po)кдения;

. ПaсПopTIrьIе ДaI{нЬIe (сеpия, нoМrp' кoг.цa и кeМ вьrдaн);

vтения);
О aДpeс МeсTa xtиTеЛЬствa l pervlcTpaции' нoМеp кoнTaкTI{oГo TeJIефoнa;
o сoци€шIЬнaя (вoзpaстнaя) кaтегopиЯ.
4.4. ИcтoЧникaМи Пеpсoн€LlrЬнЬIx .цaHHЬIx ПoлЬзoвaTелей яBJUIIoTся :
- элrкTpol{нaя 6aзa читaтелей AБИC IryБИС, B кoTopylo нa oсHoBaIIии

ПprДЪЯBЛеннoгo .цoкyNlентa и дoГoBopa Ha библиoтечIIoе oбслylкиBaние BIIoсяTся
Пеpсoн€tJIЬньIe .цaI{I{ЬIе ПoЛЬзoBaTеJIя;

- дoГoBop I{a библиoтеЧнoе oбсrrylкиBaние' yдoсToBеpенньrй
сoбственнop1пrнoй Пo.цПисьIo ПoЛьЗ oBaT eIIЯ v|ЛИ еГo ПpeДсTaBиTеЛя ;

- ЧиTaTельский билeт, oснoвнoй .цoкyМеIIT, Дaloщий пpaвo ПoлЬЗoBaI{и'I
yсЛyгaMи Библиoтеки, кoTopьrй зaпoJIн,IrTсЯ IIa oсHoBе ,{oгoвopa;

- тeTpaДЬ rIеTa BьIДaчи и BoзBpaTaИЗДaЯИй пoд з€tJIoГ.
4.5. Пepенень ПrpсoH€LjIЬньIx ДaннЬIx BIIoсиMЬIx B эЛeкTpoI{I{yIo б*у

читaтелей:



1. Фaмилk|Я)у|NIЯ и oTчeсTBo IIoЛЬЗoBaTeЛЯ;

2. ИДeнтификaциoнньIй нoМep (нoмеp чиTaTеЛЬскoГo билeтa);
З. [aтa и МrсTo pеГисTpaции в би6лиoTекr;
4. CoциaлЬHaЯ (вoзpaстнaя) кaтег opИЯ.

4.6. ПеpечеHЬ IIеpсoн€UIЬнЬIx .цaннЬIх BIIoсиМЬIx B ДoгoBop IIa библиотеЧнoе

oOсЛy)киBaI{ие:
1. Фaмилия'vIN|Яи oTчeсTBo IIoЛЬзoBaTeЛЯ и егo Зaкoннoгo Пpе.цсTaBИTeЛЯ;
2. Гoдpo}цения ПoЛЬЗoBaTеЛЯ;
3. Cведeни,I o prгисTpaции Пo MесТy яtиTелЬсTBa и кoIITaкTнЬIе телефoньl;
4. ПaспopTIIьIе .цaI{нЬIr (cepия, нoМrp' сBrдениЯ o вьIдa.rи) пpе.цсTaBителей

пoЛЬзoBaTелей или ПoЛЬзoвaтелей - pyкoBo.цителей .цеTскoГo ЧTеI{ия;
5. Mестo 1..rебьr, paбoтьl (.Цля пoльзoBaTrЛей - pyкoвoдителей .цеTскoгo нтения);
6. [aтaЗaПvlcvrв библиoTекy и нoМеp чиTaTеЛЬскoГo билетa.

4,7 . fhepeченЬ Пеpсoн€LJIЬнЬIx .цaннЬIx' BIIoсиМЬIx B чиTaTельский билет:
1. ФaмилИЯ'ИМЯ и oTЧесTBo ЧиTaTеЛя;
2. ИдeнтификaциoнньIй нoМep (нoмep чиTaTеЛЬскoГo билетa).

4.8. [aннaя инфopмaЦИЯ ЯBЛЯеTсЯ кoнфиденциaльнoй, xoТЯ, УЧИTЬIBaя ИX
МaссoBoсTь И еДиI{or MrсTo oбpaбoтки И xpaнения' cooTBетствyroщий Гpиф
oГpaниЧеIJИЯъLa ниx не сTaBиTся.

5. oбpaбoTкa ПерсoнaЛьньlх ДaннЬIх читaтелей

5.1. Пoд oбpaбoткoй ПеpсoнuшIЬнЬIx .цaннЬIх ПoльЗoBaTелей ПoниМarTся
IToЛ)Д{ение' xpaнeние, ПrpеДaЧa или лroбoе ДpyГoе исПoЛЬЗoвaниr Пеpсoн€lJIЬIIЬIx

.цaнныx ПoЛЬЗoBaTелей библиoтеки.
5.2.B цrЛяx oбеспечеIII4я ПpaB и свoбo.ц чеЛoBeкa и цpaщцaшИъIa oПеpaTop Пpи

обpaбoткe Пrpсoн€tJIЬI{ЬIx .цaI{нЬIx ПoльЗoBaTелей oбязaньI сoблro.цaтЬ сЛe.цyloщие
oбщие щебoвaния:

оoбpaбoткa Пеpсoн.lЛЬHЬIx .цaннЬIx ПoJIьзoBaTелей Мox(еT oсyщrcTBЛяTЬся

искJIК)чиTеЛЬнo B цrЛях oбеспечения сoблЮ,цrния ЗaкoIIoB и иt{ЬIx HopМaTиBIIЬIX

ПpaBoBЬIx aкToB' BЬIПoЛHrниЯ ДoГoBopIIьIх oбязaтeлЬсTB;
. Пpи oПpе,целении oбъемa и сoДеp)I(aIIия oбpaбaтьrBaеМЬIx пеpсoн€rЛЬнЬIx

.цaннЬIx ПoлЬЗoBaTелей orrepaTop дoЛжrн зaПpaIIIиBaTЬ ToЛЬкo Ty инфоpмaциrо,
кoTopaя пoтpебyется ДJIя oк€BaIIия yсЛyГ И Пpи эToM pyкoBo.цсTBoBaTЬся
ГpaxсдaнскиNl кoДексoМ PФ и иHЬIMи федеpaльнЬIМи зaкoнaМи;

. Пepсoн€tJlЬнЬIe .цaннЬIе пoЛЬЗoBaTrЛЯ сЛе.цyеT ПoлyчaTЬ y I{егo сaМoГo ИЛI4 у
еГo ЗaкoннoГo ПpеДсTaBиTеЛя.

5.3. oбpaботкa Пеpсoн€tJIЬIlЬIx .цaннЬIx ПoJIьЗoBaTелей без исПoЛЬЗoBaшИЯ
сpеДсTB aBToМ aTиЗaЦИИ:

. исToчники Пepсoн€tJlьнЬIx .цaнHЬIx пoЛЬЗoBaтелей Библиoтеки
нa бyмaжнoМ нoсиTеЛе хpaIIЯTcЯ B oT.цеЛax обслy>киBaIIиЯ - B ЗaкpЬIBaIощеМсЯ Ha

кJIК)ч ящике (дoгoвopa Ha библиoтечнor oбслylкиBa}Iие, TеTpaДЬ 1пrеTa BЬI.цaчи
изДaнутЙ ПoД зzlJloг, ТеTpaДЬ yчеTa кI{иГ' yTеpЯннЬIx чиТaTеЛяшrи);

О ЧиTaTелЬский билет xpaниTсЯ y ПoЛьЗoBaTrЛя Библиoтеки и ПpеДЪЯBIIЯeTcЯ
иМ пpи Bxo.це B Зol{y oбслyrкиBaшИЯ.

5.4. Paбoтники oT.цeЛoB oбслylкиBar.ИЯ BIIpaBe Пеpе.цaвaTЬ IIеpсoн€tJIЬI{ЬIе

ДaI{ньIе пoЛЬЗoBaTеЛя aдMиHисTpaЦИИ Библиотеки в oбъешrе, неoбхo.циMoМ ДJUI



исПoЛненИЯ kINIИ сЛy)кебнЬIx oбяЗaЕнoсTей' a Taк)ке B сЛуч€шх' yсTaнoBJIеннЬIx

з aкo н o.ц aTrЛ Ь сTBoI\d.
5.5. Иньrе Пpaвa' обязaннoсти, Действия paбoтникoв, B Tpy.цoBЬIе

oбязaннoсти кoTopЬIx BxoДиT oбpaбoткa Пepсoн€lJlЬнЬIx ,цaннЬIx нитaтелeй,

oПpедеЛяIoTся Инсщyкцией пo paбoте с Пеpсoн€tПЬнЬIМи.цaнньIMи пoЛЬЗoBaTеЛеЙ.

5.6. Cpoк oбpaбoтки пrpcoн€шIЬнЬIx .цaI{HЬIx Библиoтекoй - B Tечениe IIЯTИ

ЛеT с MoIuеIITa пoследней пеprpегисTpaции ПoЛЬЗoBaTеJIя. Пo истечeНИИ сpoкa

oбpaбoтки истoчI{ики пеpсoн€шIЬнЬIx .цaI{I{ьIx нa бyмa}GloМ HoсиTеЛе (.Цогoвop,

TеTpa,ци y.reтa) yничToxtaloTся. Если ПoЛьзoBaTeJIь иМееT зa,цoЛxtеннoсТЬ: BзЯTЬIе Bo

BpеМенЕoе шoЛЬЗoBaниe и нr BoзBpaщеннЬIе ,цoкyMrIITьI иЗ фoндoв Библиoтеки,

Библиoтекa oсTaBЛяеT зa сoбoй ПpaBo IIa сoxpal{ение еГo Пеpсoн€LlrьнЬrx .цaннЬIx Дo
ПoгaшIrни,l зaДoDкеI{нoсTи. B сл)Дrar ПpЯМoгo oTкaЗa пoЛьзoBaTеЛЯ oт yсЛyГ

библиoтеКИ уI oтзЬIBa сoГЛaсия нa oбpaбoTкy еГo Пеpсoн€LlrЬнЬIx ,цaннЬIx' ДoГoBop I{a

библиoтечIloе oбсrryrкиBaние xpaниTся B TеЧение IUITи ЛrT с МoМrнTa пoследней

ПеpеpеГисTpaции' a Пеpсoн€UIЬнЬIе .цaннЬIе ПoЛЬЗoBaTеJIЯ B электpoнной бaзе

чиTaTеЛей yниuтoжzlloTся.
5.7. Утoчнение Пеpсoн€lJIьIIьIx ,цaннЬIx ПpoизBoДLITcЯ IIyTеМ oбнoвленИЯ иIIIИ

иЗМене}Iия дaнньIx B ДoгoBopе нa библиoтеЧI{oе oбслylкиBaIIие IIyTеМ BЬIМapЬIBaъ|ИЯ
yсTapеBIшиХ ДaIIнЬIx и ЗaI{есeHИЯ I{oBЬIx.

5.8. oбpaбoткa Пеpcoн€UIЬньIx .цaнньIх ПoлЬЗoBaTелей с исПoЛьЗoBaниеM
сpе.цсTB aBToМaTизaции :

Пеpсoн€шЬнЬIr .цaннЬIе ПoлЬЗoBaTелей Библиoтеки oбpaбaTЬIBaIoTсЯ B

сpr.це AБИC |ryБИC (Электpol{Haя бaзa ,цaннЬIx ЧиТaTелей);
О дoсTyп к эЛекTpoннoй бaзе .цaннЬIx чиTaтелей Библиoтеки oгpaничeн и

BoЗМoяtеIl ToЛЬкo .цJIя JIиц, BкJIIOЧенньIX B ПеpеЧeHЬ сoTpyДникoB, иМеЮщиx.цoсTyII
к пеpсoнaJIЬньIМ .цaI{нЫМ ПoЛьЗoBaTелей Библиoтеки, yTBrpжДенньrй ПpикaзoМ

ДиpекTopa БиблиoTеки;
. Для ПoЛyleния сal{кциoниpoBallнoГo ДoсTyIIa к электpoннoй бaзе

ЧиTaTеЛей uеpез APМ КнигoвьrДaЧa нeoбхo.циМo BIIесение сПeци€llrЬнЬIx JIoгиI{a и

ПapoЛЯ, oПpe.цеЛенHЬIх aДМинисTpaTopoМ AБИC IryБИС (aвтopизиpoвaнньlй

дoсryп);
o лoГин k\ IlapoЛЬ сoтpy,цникa, иМrющегo ПpaBo сaнкциoниpoBallнoГo

Дoсryrra к электpoннoй 6aзe нитaтeлей, изBесTен ToЛЬкo сoTpy.цникy,
a.цМинисTpaTopy AБИс ИPБИC и зaBеДyЮщеМy oTдrЛoМ aBToМaTиЗaЦИИ.

. NIеpoпpи'Iтия пo ЗaщиTе пеpсoнЕlJIЬнЬIх ,цaннЬIx ПoЛЬЗoBaтелей, B cpе,цr
AБИC I/РБИС oсyщеcTBJIЯеT oTДеЛ aBToМaTиЗaЦИkt Ha oснoBе f[пaнa мepoпpиятий
пo нейтpaJIkIзaЦИИ и ПpеДoTBpaщениЮ МoДeЛи yГpoЗ AБИC LIPБИC с yЧrToМ
клaссa инфopмaциoннoй сисTеМЬI.

. кЛaсс инфopмaциoнной сисTrМЬI oПpeДеЛяеTся B зaBисиМoсTи oT
oбъемa oбpaбaтьrBaеМЬIх ИNlklt IIеpсoнztJIЬнЬIx ДaннЬIx vт yгpoЗ безопaснoсTи
)I(изнrннo BaхtнЬINI иI{TеpесaМ личнoсTи, oбществa и Гoсy,цapсTBa.

5.9. к oбpaбoтке' ПеpеДaЧе и xpaнению Пrpсoн€LIIЬHьIx,цaннЬIx ПoЛЬЗoвaTелей
МoryT иМеТь ДoсTyII сJIе.цyIoщие сoTpy.цники oПеpaTopa:

О ДиpекTopБиблиoтеки;
О ЗaМесTиTеЛЬ,циpeктopa пo библиoтеке;
. зaBе.цyloщий oт.цеЛoМ aBToMaTиЗaции;
. сoTpyДники oTДеЛoB oбслyхсиBaHLIЯ) библиoгpaфиuескoГo oT.цeЛa' oT.цеЛa



aBтo М aтиЗaЦИуI' oTД еЛa кI{иГoxp aI{ eЕklЯ.
5.10. Bсе NIеpЬI кoнфиденциаJIЬIIoсTи пpи сбopе, oбpaбoтке И xpaнении

Пеpcoн€tJlЬньIx ДaннЬIx ПoЛЬЗoBaTеJIя paсПpoсTpaняIoTся кaк нa бyмax<ньIе, Taк kI ъIa

ЭЛeкTpoIIньrе (aвтoМaTиЗиpoвaнньrе) нoсиTеЛи инфopмaции.
5.1 1. Hе дoПycкaеTся oTBечaTь нa BoПpoсЬI' сBЯзaI{нЬIе с пеpедa.reй

ПеpсoIIaJIьнoй инфopмaции пo телефoнy или фaксy.
5.|2. Хpaнение пеpсoнЕtJIЬIIЬIx .цaннЬIx дoЛxfiIo ПpoиcxoдиTЬ B Ilopя.цкr'

искЛIоЧaIoщrM иx yTpaTy kтJII4 |4X llеПpaBoМеpнoе исПoЛЬЗoBaние.

б. Пpaвa и oбязaннoсTи ПoЛьзoвaтелей Библиoтеки

6.1. B сooTBrTсTBkIvI сo сT. 14 Федеp€шьнoгo Зaкoнa oт 27 иIoJIя 2006 г. J\b 152-
ФЗ (o ПеpсoнaIIЬньIx.цaннЬIю) ПoлЬзoBaTелЬ иМееT ПpaBo IIa ПoЛy{eние сведeний o
НaJIvIЧИуl, y БиблиoTrки eГo Персoн€шЬнЬIx ,цaI{нЬIx, нa oЗнaКoМление с TaкиМи
ПepсoI{aJIЬI{ЬIМи дaннЬIMи, H4 инфopмaциro o цеJIяx И сpoкax Иx oбpaбoтки,

све,цений o Лицax' кoTopЬIе иМrIoT .цoсTyII к ПеpсoнuшЬнЬIМ .цaннЬIМ иЛи кoTopыМ
МoжrT бьrть Пpе.цoсTaBлен тaкoй .цoсTyП.

6.2. Пoльзoвaтель BIIpaBе щебoвaть oT Библиoтеки yToчнениЯ сBoих
Пrpcoн€tJlьнЬIx .цaннЬIx' Их блoкиpoвaкkтЯ I4IIИ yl{ичTox(eвtтЯ B сЛ)Чaе' ecJIи

Пеpсoн€tПьнЬIe ,цaнIIЬIе яBJUIIOTсЯ I{еПoЛнЬIМи' yсTapеBIIIиМи' не'цoсToBеpныМи'

HеЗaкoннo ПoJгуreннЬIMи или нe ЯBЛяIoTся неoбxoДиМЬIМи ,цJUI ЗaЯBленнoй цеЛи
обpaбoтки' a Taкxtе ПpиниМaTЬ Пpr.цyсМoTpeннЬIе зaкoнoМ МеpЬI Пo зaщиTе сBoиx
ПpaB: З€U{BиTь B письменнoй фopме o сBorМ нeсoгЛaсии (с сooTBеTсTByIoщиМ

oбoснoвaнием TaкoГo несoглaсия) B сЛ1пraе oTк€}Зa oПеpaTopa искJIIочиTЬ иIIII4

kтaIIpaBvITЬ IIepсoн€tJIЬIlЬIе .цaннЬIе чиTaTеJUI, тpeбoвaTЬ изBещelнИЯ oПеpaTopoм Bсex

ЛИЦ: кoTopьIМ paнее бьrли сooбщеньI IIеBеpIIЬIе k|I|И нeПoЛHЬIе ПеpсoнztЛЬнЬIr

.цaI{нЬIe чиTaTеJUt, oбo Bсex ПpoизBе.ценнЬIx B ниx искJlloчеllИЯxt' исПpaBЛеHkIЯх ИЛИ

ДoПoЛнеH}tяx' oПpе.цеJUITЬ сBoиx Пpе,цсTaBителей .цJIЯ ЗaщиTьI сBoиx Пеpcoн€tllЬньIx

.цaHнЬIX, oбlцсaлoвaть B сyд лroбьrе неПpaBoМеpнЬIe .цействия ИЛИ бездействие

oПepaTop a TIpИ oбpaботке и ЗaщиTе IIеpсoнЕLiIьI{ЬIx .цaннЬIx чиTaTеЛЯ.

6.3. ПoльЗoBaTеJIЬ oбязaн:
О Пrpе'цaBaTЬ oПеpaTopy кoMПЛекс 'цoсToBеpнЬIx' .цoкyМенTиpoBaHIIЬIx

IIеpсoHaЛЬнЬIx .цaIIнЬIx ;
o сBorBprMеHнo сooбщaть oпеpaTopy oб иЗMr}IrHии сBoиx ПеpсoHЕlJIьI{ьIх

.цaнныx.

7. Зaщитa ПеpсoнaЛьнЬIх ДaннЬrx

7.1. Пoд yгpoзoй иJIи oПaснoсTЬIo yTpaTЬI Пepсoн€tJlЬнЬIx .цaI{нЬIx Пot{иМaеTся
е.циниЧ}ror vlЛvl кoMпЛекснoе, peaJlЬнoе ИIIиI ПoTеIIци€LПЬнoе' aкTиBнoе v|Ilkl

ПaссиBIIoe ПpoяBЛеI{ие зЛoyМЬIIIUIrннЬIx BoЗМoхс{oстей BнrшIниx иЛи BI{yTpеIIниx

исToчI{икoB yГpoзЬI сoЗ.цaBaТЬ неблaгoпpияTI{ЬIе сoбьIтия, oк€BЬIBaTь

,цестaб илиЗиpyюще е вoздейсTBие IIa з aщищaеNгylо ин фopмaциro.
7.2. Pиск yГpoзЬI лrобьrм инфopмaциoннЬIМ prcypсaм сoздaloT стиxийньrе

бе.цствия' эксTpeMaIIЬнЬIr cИryaЦИщ Tеppopистичrские дeЙcтвия,
техниЧrскиx сpеДсTB и линиЙ cBЯЗИ,,цpyГие oбъективньIе oбстoяTеЛЬсTBa,
ЗaиIITеpеcoBaIIнЬIе и неЗaиHтеprсoBaHIIьIе B BoЗникнoBеIIии yгpoзьI Лицa.

7 .З. Зaщитa ПеpсoнЕtJIЬIIЬIx ДaIIHьIx ПpедcTaBЛЯеT сoбoй

aBapИvт
a Taк}кe

nteсTкo



pеГлaМенTиpoBaI{ньIй
Пpе,цyПpr)к.цaющий
кoнфиДенциaПЬнoсTи

И ДИHaNIически p€}ЗBиBaIoЩИЙcЯ TехнoлoГичrский ПpoЦесс'

нapyшeние .цoсТyIIнoсTи' цrJIoсTIIoсTи, ДocToBеpIIoсTи И

шepсoнutJIЬIIЬIx .цaннЬIx и' B кoнlЧнoМ сЧеTе, oбеспечивaroщий

И .цpyгие

ДoсTaToЧI{o нaДeжнyro безoПaснoсTь инфоpМaции B IIpoцессе yПpaBленческой и
ПpoиЗBo.цственнoй .цеяTrЛЬнoсTи Библиoтеки.

7.4. Зaщитa Пеpсoн€UIЬнЬIx ДaннЬIx ПoлЬЗoBaTеJIя oT неПpaBoМеpнoГo Их'

исПoЛЬзoBalяkIЯ уIIИ yтpaтЬI дoЛжнa бьIть oбеспеченa oПеpaтopotvt Зa счrT

сoбствeннЬIx сpr.цсTB B IIopя.цке, yсTaIIoBJIeI{нoМ федеpaльнЬIМ зaкoнoМ.

7.5. PеглaмeнTaция .цoсTyIIa Пepсoн€rЛa БиблиoTеки к кoнфи.ценци€rЛЬнЬIМ

сBrДенияМ, .цoкyMеIITaМ и базaм .цaннЬIx Bxo.циT B ЧисЛo oснoBнЬIx нaПpaBлений

opгal{иЗaциoннoй зaщиTЬI инфopмaции |4 IIpеДн€LзнaЧенa ДЛЯ p€lзцpalrиЧениll

ПoЛнoМoЧии pyкoBo.циTеЛЯМи и cпециЕшисTaМи oПеpaTopa.
7.6. Bнyтpенняя ЗaщиTa. [ля oбесПеЧени,l B}IyTpенней зaщитЬI ПepсoнallЬнЬш

ДaнньIx ПoЛЬЗoBaTеля неoбхo.циМo сoблrо,цaтЬ pЯ.ц Меp:
. o|paHиЧение И peгJIaMенTaцшI сoсTaBa сoTpy,цникoB oПepaTopa'

фyнкциoнzшЬньIе oбязaннoсTи КoTopьrx тpебyroт конфиденциutлЬньrх знaний;
.сTpoГoе избиpaтеЛьнoе kI oбoснoвaннoе paсПprДrлrние ДoкyМе}IToB

инфopмaции Меxqцy сoTpy,цникaNIи;
О paциoнzlJlЬнoe p€lзМещение paooчиx MесT сoTpy'цникoB, ГIpи кoTopых

искJIIoЧ€lЛoсь бьr бескoнтpoЛЬнoе исПoЛЬзoBal{ие зaщищaемoй инфopМaции;

кoнфиденциa[ЬнЬIМи .цoкyМеHTaМи И бaзaми
ПoМеlцении ДЛя

.цaI{ньIx (.Цoгoвopьl

o Знaниe сoТpy.цникoм тpебoвaний нopМaTиBl{o-МеTo.цическиx .цoкyМrIIToB пo
зaщиTr инфopмaцИИ И сoxpaнении тaiтньl;

. нaIIичие неoбxoдиМЬIx yслoвий B paботьr c

.цoкyМеI{TЬI сo.цеpх(aТЬ B сейфax иЛи ЗaкpЬIBa}oщиХся шкaфax);
. oПpе,цеЛение ПopяДкa y}IиЧToxt gнИЯ инфopмaции ;
. сBoеBpе1\4еIIнoе BЬlяBЛеIIиr нapyшении

сисTеMЬI .цoсTyПa сoTpyДникaМи Библиотеки;
o IIpoBедение BoсПиTaTельнoй И paзЪЯcIIиTeJIЬI{oй paбoтьl с сoTpy.цникaМи

Библиoтeки пo Пpе.цyПpеx(Деник) yTpaTЬI ценнЬIх сведений Пpи paбoтe с
кoнфидeнци€tJIЬHЬIМи ДoкyMеI{TaМи ;

7.7. Bнешн,тя зaщиTa:
"7.7.|. .Цля ЗaщиTЬI

цеЛенaПpaBленнЬIе неoJIaГoПpияTIIЬIе yсЛoBия и TpyДнoПpеo.цoлиМьIе

д.ЛЯ l|k|Цa, пЬITaIoщеГoся сoBepшиTЬ llесaнкциoниpoвaнньrй .цoсTyп
инфopмaцией. I_{ельro И pеЗyЛьTaToМ lleсaнкциoниpoBallнoГo

конфиденциальнoй инфоpмaции

инфopмaциoннЬIМ pесypсaМ MoxtеT бьrть не Toлькo oBЛaдение цеHIIьIМи сBеДrнияМи
И иx иcПoЛЬзoBaниr' нo k| иx BиДoизMrI{ение' yничTox{ение' BI{есeние BИpУca)
ПoДМенa, фaльсифИКaЦИЯ сoДrpжallия peкBиЗиToB дoкyМентa и ДР.

7.7.2. Пoд ПoсTopoнниNl ЛицoМ пoниМaеTсЯ лroбoе Лицo, не иМеЮщее
неПoсpе.цсTBeIIнoгo oтнolпения к .цеЯTеЛЬнoсTи ollrpaTopa' ПoсеТиTеЛи, сoTpyДники

ДpyГиx opгaниЗaциoнI{ЬIх стpyкTyp. Пoстopoнниe Лицa Hе дoЛxtнЬI зIIaTь
paсПpеДеЛение фyнкций, paбouие ПpoцrссЬI' Tеxl{oЛoГик) сoсTaBЛrниll'
oфopмлени,l, Bе.цеtIИЯИ xpaнения ДoкyМеI{Toв и paбoчиx МaTеpи€lЛoB в БиблиoTеке.

7.8. Bсе Лицa, сBяЗaннЬIе с цoЛyчlниеМ' обpaбoткoй и зaщитoй Пеpсoн€tЛЬнЬIx

.цaнньIx' oбязaньr пoДПисaTь CoглaIпениe o нep€tзгЛaшIении Пеpсoн€шIЬнЬIx .цaннЬIх

щебoвaний p€LзpецIиTельнoй

coз.цaloTся
ПpеIUITсTBиlI
и oBЛa.цение

.цoсTyПa к

ПoЛЬЗoBaTелей (Пpилox<ение J\b 1).



7 .9. TIo BoЗМo)кнoсTи Пrpсoн€шIЬнЬIе дaннЬIе oбезличиBaIoTся.

8. OбязaHHoсти Библиoтeки B oТнoЦIrнии oбpaбoTки ПерсoнaЛЬнЬIх
.цaннЬIx пoЛь3oBaтeЛrи

8.1. Библиoтекa rlpИ oбpaбoтке Пеpсoн€LЛЬньгx Дaн}IЬIx ПpиниМaеT
неoбxoдиМЬIе opгallиЗaциoннЬIе и TеXHические МеpЬI .цЛя ЗaщиTЬI Пеpсoн€шЬнЬIХ

,цaннЬIх oT неПpaBoмеpнoГo kIЛkt слy.raйнoгo .цoсTyПa к IIиM, yI{ичToжeътИЯ)
изМeнения' кoпиpoBallуIЯ) paсПpoсTpaЬeЕИЯ ПepcoH€UIЬнЬIx .цaннЬIx, a Taкяtе oT иIIЬIX
н eIIp aBoM еp ньIx Дeiтcтвиil

8.2. БиблиoTекa oсyщrсTBЛяет ПеpеДaчy Пеpсoн€UIЬнЬIx ДaннЬIх ПoЛЬзoBaTеJUI
ToЛЬкo B сooTBеTcTBklkI с I{aсToящиМ Пoлorкениеvr И дeйствyroщиМ
ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.

8.з. Библиотекa oбязaнa B ПopЯДке, Пpe.цyсМoщrHнoМ п.6 нaсToящеГo
Пoлox<ения, coo6щиTЬ IIoЛЬзoBaTелto инфopМaциЮ o н€lJIичии rГo ПеpсoнutЛЬнЬIХ
дaннЬIx, a Taк)кr ПpеДoсTaBиTЬ BoЗI\{o)кнoсTЬ oзнaкoМЛeшИЯ с ниМи пpи oбpaщении
чиTaTеЛя B Tечrниr Tpeх paбo.rиx дней с,цaTЬI пoЛ)п{ения ЗaПpoсa.

8.4. БиблиoTекa oбязaнa BI{rcTи пo тpебoBaниIo ПoЛЬЗoBaTеля неoбxoдиМЬIе
изМeHеI{ия, блoкиpoBaTЬ еГo ПepсoнulllьнЬIе ДaI{I{ьIе Пo ПprДoсTaBЛеIIии сведений,
Пo.цTBеpx(.цaющих, чTo ПеpсoнulIIЬнЬIе ДaIIньIе эToГo ПoJIЬзoBaTеЛя яBЛяIOTся
IIеПOЛHЬIMи' yсТapеBIпИNIИ) HеДoсToBеpньIМи' незaкoннo ПoЛy{еннЬIМи ИЛИ
Hr ЯBЛЯIoтся неoбхoДиNIЬIМи .цЛя ЗЕlяBЛеннoй цеЛи oбpaбoтки.

8.5. Пo исTeчениkI IIЯTИ ЛеT с МoМеHTa IIoсJIе.цнrГo yToчнoнklЯ Пеpсoн€tЛЬнЬIx
.цaI{ных (пеpepегистpaции) ПoЛЬзoBaTеля Библиoтекa Пpекpaщaeт oбpaбoTкy еГo
IIеpсoH€tПЬнЫx .цaннЫx, yниЧToxtaеT eГo Пеpсoн€lJIЬI{ЬIе ДaннЬIe B эjleкTpoннoй бaзе
читaтелей И нa бyмaжньrx нoсиTеЛяx (pегистpaциoннylо кapToчкy, фopмyляp).
Уничтolкение пеpсoн€tJIЬI{ЬIX .цaннЬtx
ПoЛЬЗoBaTeлЬ не иМееT Зa,цoЛхtеннoсTи
Пеpсoн€шIЬнЬIе ,цaннЬIе блoкиpyroтся
Зa,цoЛяtеннoсTи.

IIpoиЗBo.цяTся ToЛЬкo Пpи yсЛoBии' чTo
ПеprД Библиoтекoй. B ПpoTиBI{oМ сЛy{aе'
kI yIIиЧТo)кaIoTсЯ ToЛЬкo ПoсЛе c}tЯTИЯ

9. oтвeтсTBеIlЦoсть БиблиoTrки и ее сoTpy.цникoB Зa нapyшrние нoptvr'
pеryЛиpyк)щих oбрaбoткy и Зaщитy пеpсoнaЛЬнЬIх ДaнньIх читaтелей

opгaHиЗaции фyнкциoниpoBaъIИЯ сисTrМЬI зaщI{TЬI llеpсoнztПьнoй инфopмaЦИу| И
oбязaтелЬнoе yсЛoBиe oбeспечения эффектиBIIoсTи этoй сисTеМЬI. КalкдьIй

о исToЧHикaMисoTpyдник Библиoтеки, нeпoсpr.цсTBеIIHo
Пеpсoн€LllьньIх .цaHнЬIх' кaк нa бyмaxсньrx, Taк

-paooTaloщии
И Нa ЭЛrкTpoII}Iыx нoсИТeЛЯ){ И

Зa сoXpaI{нoсTЬ IIOсиTеJUI у|

сBoеBpeМеннo пpоинфopМиpoBa}IньIй o фaктe oбpaботкИ ИNI Пrpсoн€tJIЬIIЬIx .цaHHьIх
IIесеT еДиI{oЛичI{yЮ oTBеTсTBeннoсTь Зa сoблrодение HopМ Федеpa.шьнoГo Зaкoнa <o
Пrpсoн€tЛьнЬIx ДaIIHьIю).

9.2. КaхсдьIй сoTpy.цник' ПoЛr{aЮщий ДЛЯ
.цoкyМrl{T' IIесeТ еДинoЛичнylo OTBеTсTBеI{нOсTь
кoнфиденци€lJlЬ}loсть инфopМaции.

paбoтьI кoнфиденциaльньIй

9.3. PyкoBo.циTеЛЬ' paзprшaroщий /цocryП сoтpy.цникa к кoнфиденци€lJIЬI{oМy
ДoкyNIrнTy' HесеT Пеpсoн€rЛЬнylo OTBеTсTBеI{нOсTЬ Зa ДaIIнoе putзpешениr.



сBoеBpеМеннoГo
сoтpy.цникa B

Лицa, BинoBIIЬIе B llapyшении нopМ, pеryЛиpyloщих

BIIOсиМЬIх изМе}Iенияx И ДoIIoЛHеIrияx зa 5 .цней Дo BсTyПЛениЯ
ПoсprДсTBoM иЗДaни'I ДиpекTopoМ Пpикaзa и oзнaкoМЛения с }IиМ Bсex
Библиoтеки.

a

a

a

Пoлoтtение. Coтpy.цники Библиoтеки дoЛxtньr бьIть ПoсTaBЛeIIЬI B иЗBесТнoсTЬ o

9.4. oтветственнoсTЬ Зa неинфopМиpoBallие, vIЛv| несBorBpеМеннoе
инфopмиpoвallие сoTpy.цникoв библиoTrки o фaкте oбpaбoткkI I4N1И пrpсoнzlЛЬнЬIх
ДaHHЬIx, a TaКже o ПpaBилax oсyщесTBЛeНИЯ тaкoй oбpaботки, yсTaIIoBЛеIIнЬIх
.цeисTByIoщиМ зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ HeсеT ДиpекTop Библиoтеки. .{oкaзaтеЛЬсTBoМ

B ЭToM сЛrlaе яBJUIеTся IIИЧIJ.aЯ пoДПись

Пеpсoн€LJIЬIIЬIN,I ДaнньIM пoлЬЗoBaTелей И
ПoлolкениеМ.

ЛисTе oЗнaкoМЛeЕИЯ с HaстoЯIЦиМ

9.5. oтветственнoсTЬ зa нeинфopМиpoBaние, ИЛЦ несBoeBpеМеннoе
инфopмиpoBal{иe сoTpy.цникoB сTpyкTypl{oГo ПoДp€tЗДеЛeтИЯ, иМеЮщиx дoсTyП к
ПrpсoнanrЬнЬIМ .цaIIнЬIМ ПoЛЬзoBaTелей, o пopядкr paбoтьI с ПrpсoнitJIЬIIЬIМи
.цaнньIМи нeПoсpе.цсTBeIIнo нa paбouем МесTr HесeT зaведytoщий сTpyкTypIIЬIМ
ПoДp€lЗДeЛениеМ. .{oказaтеЛЬсTBaМи сBoеBpеМеннoгo инфopмиpoBaния сoTpyДникoB
o пopЯ.цке paбoтьI с ПеpсoH€шIЬнЬIМи .цaннЬIМи яBЛЯIoTся ПoДПись сoTpyДникa B еГo
.цoЛжнoстнoй инсТpyкцИvц И Пo.цписЬ B лисTr oзнaкoМЛeшИЯ с Инстpyкцией пo
paбoте с ПеpсoнaJlьныМи ДaннЬIМи ПoЛЬзoBaTелей.

9.6. oтветственнoсTЬ зa нeиcПoJIIIениe kIЛИ HеIIa.цЛе}taщеr исПoЛнение
МеpoПpи,lтий пo нейтpaлиЗaции и ПpеДoTBpaщrниЮ Мo.цеЛи yГpoз сисTrМЬI AБиC
vРБИС, a тaЮt(е неинфopMиpoBaIIие ИЛИ неcBorBpеМеннoе инфopмиpoBallие
aДМинисTpaЦИИ Библиoтеки об oбстoятеЛЬсTBax' ПpеIUITсTByIoщиx ПpoBe.цениIo
yк€BaннЬIХ МеpoПpиятиЙ, несeT ЗaBеДyrощий oтделoМ aBToМ aТИЗaЦИуI

9.7.J.l . J|уLЦa, j'"Yrг1ut'.гl.Ь.tЕ Б flaPуx]cttktkl нOPlvl, prГyлиpyloщиx Пoлr{еHие,
обpaбoткy и зaщиTy ПеpсoнЕtJIЬHЬIx .цaннЬIx ПoJIьЗoBaTеЛЯ' несyT B сooTBeTсTBии с
федеpaльHЬIМи зaкoнaМи oTBеTсTBеIIнoсTЬ:

.цисциIIJIиI{apHyIo (зaменaние, BЬIГoBop' yBoЛЬнение);
a,цМини сTp aTиBIIyIo ( пp едyпp е )к.це ни е ИЛИ aДNIИII и сTp aTивньrй штp aф ) ;
Гpок.цaнскo-ПpaBoвytо (вoзмещение ПpиtIиI{енIIoГo yщepбa).

1 0. ЗaключиTrЛьнЬIе ПoЛo2i(eния

10.1. Haстоящее Пoлoт<ение BсryПaеT B сиЛy с МoMенTa еГo yTBrpж.цениЯ
диpекTopoМ и BBo.циTcя в дeйствие ПpикutзoМ,циpeкTopa Библиoтeки.

Пoлoя<ение oбязaтельнo .цJUI Bсrх сoTpy.цникoв БиблиoTеки, иМеЮщиx ДoсTуII
к ПеpсoнzшIЬнЬIМ ДaннЬIМ читaтелей.

{иpектop Библиoтеки BIIpaBе BI{.сиTЬ иЗМrнения 14 'цoПoJIIIrния B

инфopмиpoBaниЯ
Пpикaзе, oПpr.целяIoщrМ ПеpеЧrнЬ лиц, иMеIощиХ .цoПyск к

иx B сиЛy
сoTpy'цникoB


