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Пoлoлсение oб
oбpaбoтке и зaщите ПеpсoнaJlьIlьlх .ЦaнньIх

гБ).к <<Opенбypгскaя oблaстнaя пoЛиэтническaя .цетскaя библиoтекш>

1. Oбщие пoлo}кеrrия
l.1 Haстoящeе Пoлoжение oб oбpaбoтке 14 зaщите Пepсoн.lльнЬrх ДaннЬtх кJIиенTSB,

paбoтникoв и пoльзoвaтeлей (дaлее <<Пoлoя<ениe>>) ГБУк <opeнбypгскaя oблaстнaя
пoлиэT.tlичеок.UI Детскitя библиoтeкa> (лалее кoпеpaтop>) является лoкaJIьньIM нopМaTиBIlЬIМ
aктoМ, пpинятьIM B сooтBетсTBИИ c Tpyдoвьlм кoдeксoМ Poссийскoй Фeдеpaции, КoнстиryЦией
Pocсийскoй Фeдеpaции, ГpaяrдaнскиМ кoДrксoМ Poссийскoй Федеpaции, ФeдеptlлЬнЬIМ зaкoнoМ
(oб инфopмaции, инфopмaциoннЬtx технoлoги,tx и o зaщиTe инфopмaции>, ФeдеpaльньIм
зaкoнoМ <o пepсoнaлЬньtx,цaннЬtх)' Пpaвилaми Bнyгpеннeгo TpyДoBoгo paспopЯ.цкa.

1.2. I{ель paзpaбoтки Пoлoясения - oПpeДeЛениr пopЯДкa oбpaбoтки пеpсoнaJlЬFlЬtx .цaннЬIх
paбoтникoв ГБУК <<opeнбypгокaя oблaстнaя пoлиэT[lическ€ш детскiш библиoтекa> И инЬtх
сyбъекгoв пepcoн:LЛьнЬж ДaннЬIх' пеpсoнtшЬньIе ,цaнньIе кoTopьж пo.цЛе}@т oбpaбoтке, ria
oснoBaнии ПoлнoМoчий опеpaтopa; oбeспенeние зaщиTЬI пpaB и свoбoД чeлoBекa и Гpaя<дaнvftIa, B
т.ч. paбoтникoв ГБУК <opенбypгскaя oблaстнаJr Пoлиэтtlическ.ш Детскtш библиoтеко>, Пpи
oбpaбoтке егo пepсotlaJlЬньIx ДaнHЬDь B тoМ чисЛе зaщиTЬI ПpaB нa нeпpикocнoBeннoстЬ чaстной
я(изни, Личнyю и семейнyrо тaйнy, a тaЮкe yстaнoBЛeние oTветствeннoсти Дoл>IсrloстньIх ЛиЦ.
имeюПIих ,цoстyп к пеpсoнaльнЬIМ ДaнньIМ, зa неBЬIпoлнение щeбoвaний нopм, pеryлиpyЮщих
oбpaботкy и зaщиTy пrpсoнaЛЬнЬгх ДaннЬх.

1.3. Пopядoк BBoДa в Действиe и изМeнения Пoлoхсeния.
1.3.l. Haстoящeе Пoлoжeниe Bстyпaет B сищ/ с МoМeнTa

бeссpоннo, .цo зaМeньI eгo IloBЬIм Пoлoясением.
I.3.2. Bce и3Менения в Пoлoя<ениe BIroсятоЯ ПpикaзoM Диpектopa ГБУК кopенбypгскaя

oблacтнaя ПoлиэTническzи .цетск:l.я библиoтеко>'
1.3.3. ГБltк <opeнбypгскaя oблaстн:ш пoЛиэтниЧeскiul детскм библиотекa>) пеpиoДичeски

aКгyaЛиЗиpyеT нaсToящeе Пoлo)кeниe и BПpaBr B oДнoстopoннеМ Пopядке в лroбoй мoIvIент
изМеF{!lTЬ егo yслoBия'

I.4. {eйствие Пoлoясения paспpoсщaняеTсЯ Нa Bсе пеpсoн.LлЬнЬIе ДaнньIе сyбъекгoв,
oбpaбaтьIвaeмьIе в ГБУК <opенбypгскaя oблaстнaJl пoлиэтниЧrок.lя Дrтскiш библиoтеко> с
пpиMeнeниеM сpе,цстB aBтoмaTизaЦИИ v| без пpименеtlия Taкиx сpе,цсTB.

1.5. Bсе paбoтники ГБyк <opенбypгскaя oблaстн:ш пoлиэTIIическ:ш дeTск:ш библиoтeкa>>
,цoЛяGIЬI бьlть oзнaкoМJIeньI с нaотoятцим ПoлoясeниеМ пot poсПисЬ.

1.6. к нaстoящeмy Пoлorкению иМееT,цoсTyп любoй сyбъекг ПеpсoнaЛьнЬrx Дaнньtx, B тoМ
чисЛе c иcпoЛЬзoBaниеМ сети <<Интepнет))

I '7 . Peхсим кoнфиденциtlлЬнoсти пеpсoнilльнЬж ,цaнньIх сниМarTсЯ B слгIаJI1 их
oбeзличивaНИЯ И пo исTечении 75 лeт сpoкa иx xpaненИЯ, vIЛИ пpoДЛеBaетcЯ Ha oснoвaнии
зaкJIIoчeния экспеpтнoй кoмиссии ГБУК <opенбypгскaя oблaстн.ш Пoлиэтническa,I Дrтcкiul
библи<lтекa))' eсЛи инoe нe oпpеДеленo зaкoноМ.

eгo yгBepx('цeЕvlЯ И Деиствyeт
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1.8. B Пoлoхсении испoльзyюTся тrpмИtlьI И oпpеДrленput B сooтBетсTBии с иx знaчеtIvIЯN'И,
oпpеДeлеrrньIMи в Зaкoнe o пepсoнilлЬнЬIx ,цaнньIx. oснoвньlе TIIЕIя|TИЯ, испoльзyeМьIe B
Пoлoхсении:

- oпepaтop _ ГБyк <opeнбypгскaя oблaстн.ш пoлиэтническaЯ ДетскiUI библиoтеко>.
- ПoльзoBaTеЛЬ - физи.reскoе лицo, пoльзoBaтеЛЬ yслyг, пpеДoсTaBляrМЬж ГБУк

<opенбypгскaя oблaстнa;I ПoЛиэTниЧeскаJI Детск:lя библиoтекa>, субъекг.,.p"o"*"нЬж Дaнньгx,- Paбoтниц сотpyДник _ физинeскoе лицo, BстyпиBIIIeе с ГБУК <opeнбypгскaя oблaстнaя
пoлиэтничrскil'я ДетскaJ{ библиoтекa> Ё тpyлoBЬIе oTIloшIeЕIИЯ, сyбъeкг пrpсoн:LлЬнЬtx.цaнньгх'

- CoиокaтелЬ _ физинескoе Лицo, пpетенДyющee нa зaмeщeние BaкaнтнЬгx дoлхснoстей,
нaМеpeBaющreся BстyпитЬ B Tpy,цoBЬIе oTнoшения с ГБУК <opенбypгскaя oблaстнaя
пoлиэтническaЯ Дrтскiш библиoтекa>, сyбъект пrpсorrirльHЬtх,цaннЬtx.

- Увoленньlй сoтpyдник _ физиuескoе лицo, пpекpaTиBIIIee тpyДoBЬIe oтHoIII eНИЯ c ГБyк
<opeнбypгскaя oблaстн:ш пoЛиэTниЧескrш Детск:ш библиoтеко, сyбieк. пepсoнaJlЬньгх ДaннЬD(.- oбpaбoтuик - лroбoe Лицo, кoTopoe нa oсI{oBaнии Дoгo'opa с oПеpaTopoМ oсyщeстBJIяет
oбpaбoткy пepсoнil"ЛЬнЬIx ДaннЬtx по пopr{eниIo тaкoгo o.'epa.opa, действyя oт иМeни и (или) в
интеpeсax пoслr.цнrгo пpи oбpaбoтке ПеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬtх. oпepaтop несет oTвeтстBеннoсTь
пrpeД сyбъeкгoм пеpсoнirлЬI{ЬtХ Дaнньtх зa Действия или бgзДейоTBи,I oбpaбoтникa. oбpaбoтvик
нeсeт oтBeтстBеI{HoстЬ пеpeД oПrpaTopoМ.

- Услyги - ,цействия oпеpaтopa, oбyслoвлeнньIe yсЛoBияМи ЗaкJIIoченнoгo дoгoвopa oб
oкaзaнии yслyГ;

- ПеpсoнaлЬньIе ДaнHьrе - инфopМaЦИЯ, сoхpaненнaя в лroбoм фopмaте, oтHoсЯщaЯcЯ К
oпpeДeленнol*{y ИЛИ oпpеДeJuleМoN,ry нa oонoBaнии тaкoй инфopмaции физииескoмy лиЦУ
(сyбъектy пepсorraJlьнЬrх ДaнньIх), кoтopaя сaМa пo себе или B сoЧетaнии с дpyгoй инфopмaцией,
имeющейсЯ B paспopяжении oпepaтopa' пoзBoJUIeт и,цeнтифиЦиpoBaтЬ лиЧнoстЬ Пoльзoвaтeля
иJили Cощyлникa (Coискaтеля, Увoлeннoгo сoтpyдникa);

- Инфopмaциoннa;I систrМa ПepсoнaпЬHЬгх,цaннЬrx - инфopмaциoнн.и систeМ4
пpeДстaBJUIIoщaя сoбoй сoвoкyпнoстЬ пrpсoн:UlЬнЬгх Дaнньtx' сoДepxощI,rхся B бaзе Дaнньrx,

a -тaЮкe инфopмauиoнньIх Trхнoлoгий и техническиx сpеДстB' пoзBoJUIIoщих oсyщесTвЛять
oбpaбoткy тaкиx пrpсoнaлЬньгх ,цaнньгх с испoлЬзoвaниеМ сpеДстB aBтoМaтизaции или бeз
испoлЬзoBaния тaких сpе,цсTв;

- oбpaбoткa пеpсoнaЛЬнЬtх ,цaннЬrx - сбop, cИcтe''atИЗaЦИЯ,
yтoчнениe (oбнoвление, изМeнение), испoльзoBaниe, paспpoстpaнеHие
oбезличивaниe, блoкиpoBaниe' yниЧтo)кrние пеpсoн:tЛьtlЬгx,цaнHЬtх.

- Пepедaнa пrpсoнttЛЬнЬIx ДaнньIx - дейстBИЯ? НaПpaBленнЬIе Ha пеpе,цaЧy пepсoн.lJlЬнЬгх
ДaннЬD( oпpeДеЛeннoDly кpyry Лиц;

- Paспpoстpaнrниe пеpсoн.LлЬньtx .цaнных _ ,цейстBvIЯ, Нar|paBлеIlнЫе нa oзнaкoМлrние с
пеpсoн.LJIЬньIМи .цaннЬIМи нeoГpaниЧенHoгo кpyГa лиц' B тoМ числе oбнapoдoвaниe пepсoн.шIЬнЬD(
'цaннЬD( B сpe.цстBaх мaссoвoй инфopмaции, pi}ЗМещениe B инфopмaциoнI{o-
TелекoмMyникaциoннЬrx сeTяx или пpе,цoстaBЛеllие ДoсTyпa к пepсoнil.ЛЬнЬIM ,цaннЬIМ кaким-либo
иньIМ спoсoбoм;

- ИcпoльзoBaние пеpсoнaЛьнЬж ДaнньIх - Действия (oпepaции) с пepсoнil"льнЬIМи дaнньIМи,
сoBeplшaeМЬIе oпepaтopoМ B цеJUtх ПpИti^ЯTplЯ peшeний |4ЛИ сoBеpшения иньtх действий,
пopo)Iцaющш( юpи.цическиe пoсЛeДстBия B oTнoшении сyбъектa пеpоoнaлЬньш ДaннЬtx или
Дpyгих лиц либo иHьIМ oбpaзoм зaтpaгиBaloщpD( пpaBa и свoбoдьI сyбъeкгa ПrpсoнaлЬнЬtx.цaннЬгх
или Дpyгих лиц;

- КoнфиденциaлЬнoсTЬ пepсoнtlлЬнЬгx Дaнньгx - oбязaтeлЬнor Для оoблюДeHИЯ oпеpaTopoМ
иЛи инЬIМ пoJtyчиBIIIиМ Дoстyп к Пepсoн:lЛЬньIM ,цaннЬIМ лицoM тpeбoвaние rrе дoгryскaтЬ их
paспpoсTpalteние без сoглaсия сyбъёrсгa пеpсoн.шьньгх ДaнHЬгx иЛи HaJIИЧvlЯ инoгo зaкoнtloгo
oсrroBarrи,I'

. Зaщитa пеpcoнaлЬнЬtx .цalrнЬгх _ кo'плeкс Mep техничeскoгo' opГaни3aциoннoгo vI
opгaнизaциoннo-TeхниЧескoГo, пpaBoвoгo хapaКгеpa, нaпpaBлeннЬж нa зaщprry свeдeний,
oTIIoсящиxсЯ к' oпpеДeЛeннoМy ИЛИ oпpеДeJlяeMol"ry Ha oснoBaнии тaкoй инфopмaции
физинeскolr{y лицy (сyбъекгy пepсot{ttлЬньгх дaнньгx) ;

нaкoПлeниe, хpaнeниe'
(в тoм ЧисЛe пepедaнa),



- Блoкиpoвaние пepсoн:LЛЬньIх .цaнньtх
нaкoплeI{иJI, испoль8oв.aIJvIя, pacпpoстp aHeHvIЯ
пеpeДaЧи;

-BpeМеHI{oe пpекpaщениe сбopa, систеМaTИЗaЦvlИ,
пеpсoнitЛьньIх ДaннЬгх paбoтникoB' B тoм числe иx

. Уничтoя<ениe пеpсoIIaJIьнЬrх .цaHньIх - дeйствия, в pезyльTaTr кoтopЬж cтaIIoBиTся
нeBoзмoя(rIЬIM BoсстaнoBI,rтЬ сoДepЯ€ниr пеpсoн:tльнЬIx ДaнHЬtx в инфopмaциoннoй систeМе
пеpсoнaЛьных ДaннЬж paбoтникoв и (или) в pезyлЬтaте кoTopьгx ytlиЧтo)I@ютсЯ мaтepи:tJlЬнЬIe
нoсители пepоoнiшЬньrx taннЬtх;

- oбeзличИBaНИe пrpсoI{aJIЬньй .цaнньIx - дeйствия, B peзyльтaTе кoTopЬrx стaнoBиTсЯ
нeBoзMoxG{ьIм без испoлЬзoBaниЯ дoпoлнитeльнoй инфopмaцй" o.,p.д"литЬ пpинa,цле}Groоть
пеpсo H:шIЬнЬж дaннЬtx кoнкpeтнoмy сyбъекгy пepоoн.rлЬньrх,цarrньIx;

- oбщeдoстyпныe пеpсoнtl"льнЬIе ДaннЬIе : пepсorraЛЬньIe ДaннЬIe' .цoстyп неoГpaничeннoгo
кpyгa лиц к кoтopьIМ пpeДoстaвлен с сoгЛacия paбoTl{икa ИЛИ Нa кoтopьIе B сooтBeтсTBvIИ c
федеpaльньIМи зaкoнaми нe paспpoстpaн'IеTся щeбoвaние сoблю,цe",' *o"ф,,цeнци.rЛЬнoсTи.

- Инфopмaци'I - сBeДения (сooбщeния, Дaнньle), нeзaвисиМo oT фopмьr иx пpеДстaBлeния;- ,{oкyмeнтиpoBaHнiи инфopмaция - зaфи*с"po"a""aЯ Ha мaтepиaлЬнoМ нoсI4гeлe щ"геiи,цoкyМrнтиpoBarrиЯ илфopмaция с peкBиЗulTaмtИ, ПoзBoJUIIoщиМи oпpeдeЛитЬ тaкylo инфopмaциro
ИЛИ ee Мaтеpи:LЛЬньlй нoситeль;

- ПеpсoнaльнЬIr taHЕIьIе paбoтникa - - лroбaя инфopмaциЯ, oтнoсяЩaЯcЯ к oпpе.цeлeнrroмy
или oпprдеJUlеМoМy rra oснoBal{ии тaкoЙ инфopмaции pa6oтникy' B тoМ числе егo фiмилvlЯ' ИМЯ)
oтчeсTBo' гoД, МrсЯц, Д0iГ& и МeсTo poxqцения, a.цpес' crмeйнoе, сoци.tЛьнoе, иDtyщестBeннoe
пoлoя(rние, oбpaзoвaние, пpoфeccИ:я,,цoхoДЬI, Дpyгaя инфopмaция, неoбхoДИМaя paбoioдa'eЛю B
сBязи с Tpy.цoBьIМи oтнoшен]rIЯlдИ.

2. Кaтeгopии сyбъекгoB пepсoнaJIьIlьIх ДaIIHьIх
2.| к сyбъeкгaм' пepсoн.шЬньIe ДaннЬIе кoтopЬгx oбpaбaтьIвaются B сooтBет cТBL1И с

Пoлoх<eниlм' oтнoсЯTсЯ :
- paбoтники;
- близкиe poДстBeнHики paбoтникoB;
- пoльзoBaтели;
- сoискaтeли;
- paбoтники, пpeкp aтиBIIIиe TpyДoByю дeЯTелЬнoстЬ ;- кoнTpaгeнтЬI, пpeДстaBиTeли кoHTpaгеHToв;
- yuaстtrики кoнкypсoв, aкций.
- пoЛьзoBaтeли веб-сa iп a и инЬIх orrлaйн-сepBисoB
- инЬIe ЛvIЦa, пepсoнil.ЛьнЬIe .цaннЬIе кoтopЬtх oпepaтop oбязaн oбpaбaтьlвaтЬ B сooтBетстBии

с зaкoнoДaтельстBol\{ Poссийскoй Федepaции.

3. {eпи oбpaбoтки пеpсoIIaJIьIrЬш .ЦaннЬш
3 . l . I{елями oбpaбoтки пepсorr.LльнЬtx,цaнн"'* o.,еpa'opoМ яBJIяIqтся :- BЬIпoлнrниe тpeбoвaний зaкoнo,цaтrЛЬстBa пo oпpeДелению пopяДкa oбpaбoтки и зaщитьI

,цaнньD( физинеских лиц' ЯBJUIIoщихся кJIиeнTaNIИ ИЛИ кoнTpaгeнтaми oпepaтopа, зaпoлнrнию
пеpвиннoй сTaTистиЧескoй .цorсyмeнтaции;

- oсyщеcтBление пpaB vI зaкoннЬtХ иЕтеpeсoB ГБyк <opeнбypгскaя oблaстнaя
пoлиэT.ничrcкaя дeтскilя библиoтeко> B paМкaх oсyщеоTBлeI{ия Bи,цoB дeятeльнoсти,пpeДyсМoтpеHHЬIx CвиДетельстBoМ oГPн и инЬIМи ЛoкaJIьнЬIМи нopМaTиBIlЬIМи aктaМи;- испoлtlение oбязaннoстей пo ДoгoBopy сTopoнoй, oднoй из стopoн кoтopoгo являgгся
сyбъeкт пеpсoнaльньж,цaннЬrx;

- сoдейcтвия paбoтникaМ B тpyДoyстpoйствr, oбyнeние и пpoДBюI(eнии пo слpкбe;- oбеспeчениe сoхparrнoсти иМyщeсTвa.
- ДjI,I oсyщrсTBления ГБУк <opeнбypгскaя oблaстI{aJI пoлиэтHиЧeск.lЯ ,цетскtl,I библиoтеко>

дeятельrroсти.цисTaнциoннЬIМ спoсoбoм, B т.ч. с исПoлЬзoвaниeМ сeти <<ИнтеpнетD;
- ДЛЯ сoблro.цения и испoлнeния тpебoвaниЙ действyroщeгo зaкoнoДaтeЛьсTBa Poссийcкoй

Фeдеpaции, BкJIюЧ.},I, нr oгpaнvlЧИBaяcЬ, oсyществЛениe бyхгалтepскoгo и нaлoгoBoгo )rчетa,opгaнизaцию ДoкyМeнтooбopотa И apхИBтoгo хpaнerrvIЯ, HarlpanЛrниr сooтBетстByЮщих све,цений
B гoсy'цapстBенньIe opгaнЬI, испoЛнeние тpeбовaниЙ и пpeдпиcaний гoсyДapстBеннЬrх opгaнoB,



испoЛнениr сyДебньIx aкToB' paосМoтpeниe пprTензий пpaBooблa,цaтeлeй и oбpaщений сyбъектoв
пеpсoн.l.лЬнЬгx,цaннЬtх и T. Д.

3.2. Пepсoнaльньtе ДaнньIе пoльзoвaтелeй oбpaбaтьrвaloTся B целях пprДoстaBлeни,I
oпepaтopоМ yслyг сoгЛaснo yслoBи'Iм зaкJlючеtlнoгo ДoгoBopa ; xpaнени'{ Дarrньtx пoльзoвaтелей;
пpr.цoстaBления кoнсyльтaций, инoй инфopМaЦИИ o деятеЛЬнoсти и yслyгaх, испoлнeния plнЬtx
ДoгoBoprrЬrх oбязaтелЬсTв. oпepaтop сoбиpaет ,цaнньIе тoлЬкo в oбъeме, нeoбxoдимoМ ,цля
дoсTижeни,I нa:}вaннЬгx целeй.

3.3. ПepсoнaльнЬIе ДaнньIе Paбbтникoв oбpaбaтьIBaloTся B цeJIях испoлнeни,I тpyДoBoгo
ДoгoBopa. oпepaтop сoбиparт ДarrнЬIе тoлькo в oбъeмe, неoбхoдимoМ дJUl ,цoсTЮItения нaзвaннoй
цeЛи.

3.4. ПеpсoнEшIЬнЬIe .цaннЬIe Coискaтелeй обpaбaтьIвaloтся B цеJIях зaкJIIoЧeния TpyДoBoгo
ДoгoBopq пpeДBapительнoй oценки пpoфессиoнaльнoй пpигoДнoсTи. oпepaтop сoбиpaет ДaнньIe
тoлькo в oбъeмe, нeoбхoдимoм ДJIя ,цoстиx(eни,I нaзвaннoй цеЛи.

3.5. ПеpсoнilJlЬныe ,цaннЬIe УвoленньIх сoтpy,цникoв oбpaбaтьrвaroтся с цeлЬю сoблroдeния
1гpy'цoBoгo зaкoнotaтeлЬстBa вo BpеМя и пoсЛe paстop)tениЯ тpytoBoгo ДoГoBopa с УвoленнЬIM
сoтpytникoм. oпepaтop oбpaбaтьlвaeT пepсoHuшЬнЬIe ДaннЬIe B сpoки И ДЛЯ ДoсTЮI(eни'1 цeлeй,
yстaнoBленнЬtх тpyДoBЬIМ, нtшIoгoBЬIМ и инЬIМ зaкoнo,цaтeльствoм PФ.

3.6. Пepсoн.шIьньIe ДaнньIе пoлЬзoBaтелей, кoнтpaгrнтoB и ПpеДстaвителeй *o"щa.е"'й
oбpaбaтьIвaются с цельIо иопoлtlения ,цoгoBopньIх oбязaтелЬстB. b.,.pu'op сoбиpaет ДaннЬIе
тoлькo в oбъeме, нeoбхoдимoМ,цJUI Дoстиx(ения нaзвaннoй цели.

3.7 . ПepсoнaльньIе ДaннЬIе не МoГyг бьIть испoJIьЗoBaHЬI B ЦеJUIх пpиЧинeниJ{
имyщестBеннoгo и Мopzl.лЬнoГo BpeДa гpaxqцaнaм, зaтpy,цнения peilЛизaции пpaB и свoбo.ц гpprqдaн
Poссийскoй Федepaции.

4. Coстaв и пoЛyчrние ПеpсotIaJIьньIх ДaнньIх
Пoльзoвaтeпeй и Paбoтникoв (Coискaтeпей, Увoленньrх сoтрyДникoв)

4.Т. CвеДения o пеpоoнaльньrх Дaнньtx пoльзoвaтелeй, Paбoтникoв' Coиcкaтолей 14
Увoлeнньгх сoтpyДникoв яBJUIются кoнфиденциtшIЬнЬIтvIи.

4.2. К пepсoнttлЬHЬIм ДaннЬIМ oтнoсяTоя :

- фaмилия, ИМЯ) oтЧестBo;
- ДыTa Iд Местo po)I(дeния;
- peкBизитЬI дoкyмeнт4 y,цoстoBеpяющeгo
личнoстЬ (лля пaспopTa: сеpия, нoМep,
ДaTa IзЬIДaчи, нaиМeнoBaниe BьIдaBIIIегo
opгaнa' кoД пo.цp.LЗлeлeния);
- кoнтaKгнaя инфopмaЦия: нoМеp телeфoн4
a.цpeс эЛектpoннoй пo.rтьI;
- aДpес prгистpaЦии и фaкгиЧескoгo МeсTa
)I(итeлЬcтвa.

Пepсoнальньle ДaннЬIе сoДеpя<aтся B
.цoкyМеIrTaх и инфopмaциoннЬtх сиcтeМax'
BкJIюЧ:I.я оле,цyющие :
- инфopмaциoннaя оистeМa AБиC ИРiИС.
- 'цoгoBop;
- инфopМиpoBaнIroe дoбpoвoльнoе
сoгЛaсиe;
- эЛектpoннЬIе писЬМa;
- пеprпискa в МессeнрI(rpе

н:tлЬнЬIe ДaннЬIe Пoльзoвaтeлeй4.2 .1 .

ьньIе,цaнньIе oнлaйн пoЛьзoBaтелей веб-сaйтa
- фaмилия) ИNtЯ) oтЧествo;
- кoнтaкTнaя инфopмaция' нoМep телефoнц
aДpес эЛектporrнoй пo.rтьt;
' Texнические сBe,цени,I o
пoль{}oвaTелЬских yстpoйствaх И
идerrтификaтopЬI' B т.Ч. фaйльr сookies,
инфopмaция o пoлЬЗoBaTелЬскoМ
Meстoпoлox(eнии

ПеpсoнальньIe ДaннЬIе сo.цepя(aтся B бaзе
,цaнньIх c caiпa oпepaтopa.

4.2 .З .ПepсoнaльньIe дaннЬIе
никoB

paбoтникa, BкJIюч:I'I paбoтникa, пpeкpaтиBllleгo тpyДoBьIе
oтнoпIeн oлизких

ИЛИЯ, иMя' oтчlстBo;



- pекBизиTьI ДoкyМеЕтq y,цocтoBrpяющегo
лиЧнoстЬ;
- сBеДrния, сo,цrpя(arrlиеся B ,цoкyМентaх,
'цaющиx пpaBo lra пpeбЬIBaНИe И ЩУлoвy19
дeятельнoстЬ Ha Teppитopии PФ (для
инoстpaнrrьIх гpa}к,цal{, пpeбьIвaroщих B
PФ);
- пoл' Boзpaст' числo, МесЯц' гoд poя<дёния;
- МrсTo po}кДeния;
- кoнтalсгнЬIe телефoньl И aДpесa
элeКгpoннoй пo.rтьl;
. oopilзoBal{иe, квaлификaция,
пpoфeссиoнaJlьн:ш Пo.цгoтoBк a И cBeДeHvIЯ
o пoBЬIшении квaлиф ИКaЦИИ;
- peквptзиты ДoКyМeнтa oб oбpaзoвaнии;
- MесTo x(итeлЬстBa и pегисTpaЦИИ;
- Ceмейное пoлoя(ениe' сBеtения o сoстaBе
сеМьи И близкиx poдсTвeнникax, B тoМ
чиcЛе' нo не oгpaниЧиBa'Iсь' ДЛЯ
пpеДoстaBлel{ия paбoтникy ЛЬГoт'
пpе'цyсМoтpeнньIх тpyДoBЬIМ и rraЛoгoBьIN{
зaкoнoДaтeльствoм PФ;
- сBeДeни,l o пpедьtдyщeй щyдoвoй
,цeятeЛЬHoсти (местo paбoтьl, с.тryясбa B
apмии);
- сBеДения o,цoxoДaх;
- стpaxoвoй нoMrp инДиBиДyЕLJIьtloгo
лицeBoгo cчeтa (CниЛC);
- сBеДениЯ o BoинскoМ yчgгe;
- сBеДения o пpиеMe нa paбory, o пepeBoДaх
нa Дpyгyю paбoтy, oб aттecтaции, нaгpaДaх
(пooщpeнияx)' пoЧетньIx ЗBaНИяIх,
- сBrдeниJI oб oтпyскaх;
- сBеДeниJI o сoЦи.LльнЬrх гapaнTиях.
- бaнкoвскиe peкBизиTьI'
- инфopvIaЦИЯ o пpиеМе' пepеBo,цe,
yBoлЬнrнии 14 иI{ЬIх сoбьrтиях,
oтнoсЯщихся к тpyдoвoй ДeЯтеЛЬнoсти
paбoтникa;
- сBe,цеtlия o ДoхoДaХ;
- свe'цeния o ДeЛoBЬгx 14 инЬгx личнЬIx
кaчeстtsaх' нoсящиe oценoчньlй хapaКгep;
- биoгpaфичeскиe сBe,цeниЯ;
- сBeДeНИЯ o
нетpy'цoспoсoбнoсти И o
3'цopoBьЯ;
- фoтo- и BиДropвoбpaxсeния.

вpеменнoй
сoстoянии

.цoкyМентaх и инфopмaЦиoнIlЬtх систeмaх,
BкJIючaя сле,цyloщие:
- yнифициpoBaннffI фopмa T-2 <<Личнaя
кapтoчкa paбoтнико>, B кoтopoй
oтp:DкaloтсЯ aнкeтньIе и биoгpaфиЧескиe
дaннЬIe paбoтникa;
- щyдoвoй ДoгoBop (сoглarпeния o
Bнесeнии изменeний и Дoпoлrreний в нeгo);
- aнкeTнЬIe ,цaнньIe, зaпoЛнrнHЬIe
paбoтникoМ Пpи пoстyплeнИИ Нa paбoтy
ИJIИ B Пpoцeссe paботьr (в т.ч.
aвтoбиoгpaфvтя, сBедeния o сeмейнoм
пoлoжeнии paбoтникa, пеpeМeне фaмилии,
НaJIkIЧИИ дeтей и ихrдивенцeв);
- кoМплeксЬI ДoкyMeнтoB,
collpoBox(Дaющиe пpoцeсс oфopмлeния
ЩУ,Цoвьгx oтнotпений Пpи пpиемe Ha
paбory, пrpeBoДe, yвoльнении;
- кoМплeкс Мaтеpи{lлoB пo aнкетиpoBaHию,
TестиpoBaнию; пpoBеДeниЮ сoбеседoвaний
с кaнДиДaтoМ нa 'цoDIшoстЬ;
- пo,цлинники И кoпии пpик:l.}oB пo
личнoMy сoстaBy;
- ЛиЧнЬIe ,цrЛa И тpyДoBЬIe кни)кки
paбoтникoв;

.целa' co.цеpя(aщие oснoBal{ия к пpик.By пo
личнoMy сocтaBy;
- 'цlЛa' сoДepn(aщие MaтеpиilльI aтгeстaции
paбoтникoв, олryясeбнЬгх paссЛе.цoвaний;
. спpaвoннo.инфopмaциoнньtй бaнк
дaнньIх Пo пepсoнaпy (кapтoтеки,
ясypнaльI);
- пo.цЛинники И кoпии oTЧeтньIx,
aн:шитиЧeскиx и спpaвoчньж Мaтеpиil"лoв,
пеprДaBaеМЬж pyкoBo.цстBy'
pyкoBoДитeJI,IМ стpylсгypньж
пoДpаз,Цeлeний;
кoпии 0тчеToB, нaпpaвJlяeМЬгх B
гoоyДapстBeннЬIе opгaньI стaтистики,
н.шoгoBЬIе инспекции' вьIпIeстoящие
opгaны yпpaBлeния и ДpyГиe rrpe)кДerrиJl.
- ДoкyMerrтaция пo opгaнизaЦии paбoтьl
стpyКгypнЬtх пo'цpa:!Дeлeний (пoлoясeния o
стpyКгypнЬIх пoДPaз.цeл9FI!IЯ<'

,цoлxсIoстныr инстpyкции paбoтникoв,
пpикtхtьI' paспopяя(ения, УКaзanИЯ
pyкoBotств a opгaниз aции);
- ДoкyМенты пo пЛaниpoBaнию, yчcгy,
arrа.Jlизy и oтЧетнoсTи B ЧacтИ paбoтьI с
пеpсoнirjloМ.
-инфopмaциoннaя систеМa
1C:пpeдпpvIЯTvIe;
- иньIе,цoкyМeнTьI, сoДepx(aщиe свеДениJI o
paботникe, нeoбхoдимьle ДЛЯ

нт.шlЬнoгo oфopMЛeн}Ul тpу.цoBЬгх



пpaBooтrroшений с paбoтникoМ;
- эЛeкTpoIrHЬIе тaoЛицьI.

- фaмилия, I4MЯ' oтчeстBo;
- Boзpaст, чисЛo' МeсЯц' гo,ц po}rqцения;
- Мeсто po)I(ДeниЯ;
- oбpilзoBaние, КBaлификaция,
пpoфессиoнaJlЬн{l.я Пo.цГoтoBкa и cBr,цени'I
o пo BЬIIшeнии квaлиф ИкaЦI4I4;
- семеiiнoе пoЛo)кениe, |:.aЛvIЧИe Детей;
- оBеДeI{иЯ o пpедьIдyщей pytoBoй
ДеятeЛЬнoсти (местo paбoTЬI, сrryясбa B
apмии);
- нoп{epa телeфoнoв (мoбильньlе'
дoмaIпние);
- a,цpеc эЛеКгporrнoй пo.rтьI;
- фoтoгpaфичeскoе изoбpaя<eние;
- иньIe пepсoнilЛьнЬIе ДaнньIе, кoTopьIе
paбoтник пox(ел:tЛ сooбщитЬ o себе, vI
oбpaбoткa кoтopЬж сooтBeтстByeт цeЛяМ
oбpaбoтки.

Пepсoнaльньlе ,цaнньIe сoДrpясaTся B
toкyMrнтax и инфopмaциoннЬгх сисTемaх'
BкJIIoЧ.ш слe.цyющиe:
- pезюМе;
- эЛектpoнньle тaблицьt;
- тeстoBЬle зaДaНИЯ;
- Пеpeпискa B Мессrнркrpaх и Дp.

4.2.4. ,цaнHЬIe сoискaтеJUl:

- фaмилия' иINIЯ, oTЧeстBo
- кoHTaкTнaя инфopмaци,I. нoМep телeфонц
aДpес эЛектpoннoй пoчтьI
- пaспopтнЬIe ДaннЬIе;

ПepсонaльньIе .цaннЬIе сoДеpxится B
ДoкyМеHT.lх и инфopмaциoннЬtx сиcтeмzlх,
BкJIIoЧil.,I слeДyЮщие :
- ДoгoBopЬI;
- инЬIe дoкyМеrrTьI, BкJIючениe B кoтopьIе
пepсoн:lльнЬrхдaнrrЬж Кoнтpaгeнтa
неoбxoдимo сoглaснo дeйствyroщемy
зaкoнoДaтeлЬстBy Poссийскoй Фeдepaции
(нaклaдньIe, aктьI, oтчетьI и т.Д.).
- инфopмaциoнньIe систeMЬI СБИС, Кoшryp
[иaдoк.

4.з. Bсе ПеpсoнaJIьнЬIe .цaннЬIe сyбъектoв сoтpyДники пoJryчaloт непoсpeДсTBеHI{o oT
сyбъектoв пepсorraлЬных Дaнньtх, yкaзaннЬIx в п.п. 2. 1.

4.4. oпеpaтop не oсyщесTBJUIет oбpaбoткy спeциaлЬнЬtx кaтегopий пеpсoн:шIьнЬIx ,цaнньDq
кaсalotцихся paсoвoй, Haциoн.l.Льнoй пpинa.цЛe)кrroсти, Пoлитичеокиx BзгЛяДoB' pелигиoзHьгх или
филoсoфских yбeждeний, интимнoй я(изни, сoсToяния зДopoBЬЯ зa искJIючeниeM сщДIarB,
пpедyсtvroтpeнньD( зaкoнoДaтельствoм PФ.

5. Пopядок и yсJIoBия oбpaбoтки пepсoнaJlЬньIх ДaнньIх
5.1 {o нaчaлa oбpaбoтки пepсoнaлЬньгx ДaннЬD( oпеpaтop oбязaн yBеДoМить Федеpaльrтyro

слyхсбy пo нaДзopy в сфеpe cr,ЯЗИ, инфopмaциoнIlЬtх TехtloЛoгиil и мaccoBьIх кoМ}ryникaций o
rraМeprнии oсyщ есTBJUIть oбpaбoткy пepсoнaЛьньtх,цarrньrх'

5.2. ПpaвоBьIМ oснoBaнием oбpaбoтки пrpсoнtlлЬньIх.цaнньtх яBJIяIoTся Tpyлoвoй кoдeкс PФ,
иньIe нopMaтиBI{ЬIе пpaBoBьIе aктЬI, a TaЮке Федеpa;rьньIй зaкoн oт 27.07,2006 J\h l52-ФЗ (o
пеpсoн:LЛЬtlьж .цaннЬж))'

5.3. oбpaбoткa пеpcotl:lлЬньгх,цaнньIх oсyществJrяется с сoблroДeниeм ПpинципoB и yслoвий,
пpеДyсМoщeннЬIx зaкoнoДaтrлЬcтBoM в oблacти пеpсoн.tлЬнЬж .цaI{нЬж И нaстoящиМ
Пoлoxeниeм.

5.4. Обpaбoткa пepсoн.lJlьньIx Дaнньtх oпepaтopoМ BЬIПoЛняgгся сЛe,цyющиМи спoсoбaми:

4.2.s . ,цaнньIе гeнТoB итеЛeи B .



- неaBтoМaTизиpoBaннaя oбpaбoткa Пepсoн.lЛЬнЬгx ДarrнЬrx;
- aBтoN{aтизиpoBaннiш oбpaбoткa пepсoнilJIЬI{Ьtx дaнньгx о пеpeдaией пoлреннoй

инфopмaции пo инфopмaциoнtlo-TеЛекoмIvtyникaциoнньIМ сeтяМ или без тaкoвой;
- сМrшIaннaя oбpaбoткa пepсoн.lлЬнЬtx,цaннЬrх.
5.5. oбpaбoTкa пepсoн.lJlЬнЬtхДaннЬtx oпеpaтopoМ oсyщесTBJUIеTсЯ с письмrннoгo сoглaсиЯ

сyбъектa пеpсoнilЛЬнЬtx.цaHнЬIх нa oбpaбoTкy eГo пepсoн:l.ЛьнЬж Дarrньlx либo без их сoглaсия B
слeДyющиx сЛyчzшх:

- пеpсoнttлЬньIе,цaнньIе яBJIяютсяi oбщедoстyпнЬIМи ;
- пepсoнaлЬньIe ДaннЬIе oTIIoсяTся к сoсToяниIo з,цopoвЬя paбoтникa И Их' oбpaбoткa

неoбxсlдимa NIЯ зaщитьI eгo xtизни' зДopoBЬя или и}lЬгх я(изненнo B.DкнЬD( инTеpесoB либolкизни,
зДopoBЬЯ или инЬrх я(изнeннo Baя<rlЬIx интеprсoB ДpyГиx лиц и пoJryЧeниe сoгЛaсия paбoтникa
IreBoзN,fo)Ifi{o;

- пo щебoBaниIo ПoлнoМoчнЬгx гoсyДapсTвенHЬrх opгaнoB B сJIг{aяx, пpеtyсМoTpeннЬrx
федеpaльньIМ зaкoнoМ.

5.6. oбpaбoткa пеpсoнaJlьнЬrх taнньtх' paзpeшeнньrx сyбъекгoМ пеpсoн:lJIьнЬD( ДaHHьtх ,цля
paспpoстpaшeНИЯ, oсyщeстBJUIется с сoблюДeниеМ зaпprтoB И yслoвий, пpeДyсМотpенtlьгx
Зaкoнoм o пеpсoнilЛЬнЬrх ,цarrнЬж' Coглaсиe нa oбpaбoткy TaКИх пеpсoнilльньtх ДaннЬж
oфopмпяeгся oтДeлЬнo oт дpyгих сoглacий нa oбpaбoткy Пrpсoн:LЛЬHьIх.цaннЬtx.

5.7. Письменнoе сoглaсиe paбoтникa нa oбpaбoткy сBoих пеpсoнaлЬньD( ДaннЬIx дoлкнo
BкJIIочaTЬ в себя:

- фaмилию, ИNIЯ) oTЧесTBo' aДpес сyбъекгa пеpсoн:}ЛЬнЬIx ,цaFIIlЬIx' нoМеp oснoBнoгo
ДoкyМентa, y,цoстoвеpяющrгo егo личнoоTь' сBeДeниЯ o Дaте BЬIдaчи yкa:}aнrroгo ДoкyМeнтa и
BьI.цaBIIеМ eгo opгaне;

- нaиМrнoBaниe (фaмилию, vIMЯ) oт.rествo) И aДpec oпepaтopa, пoJlyЧaющeгo сoглaсие
сyбъeктa пеpсoнaлЬньD(,цaннЬIx;

- цrлЬ oбpaбoтки пеpсoн.lльньIх дaннЬгx;
- пepeЧенЬ пepcoнil.лЬHЬtx ДaннЬIx' нa oбpaбoткy кoтopЬtх Дaет.cЯ сoглaсие сyбъектa

пеpcoнilлЬHЬD( дaннЬDq
- пepeЧенЬ дeЙcтвиЙ c пepоoнilЛЬньIМи ,цaннЬIМи, нa сoBеpшеrrиe кoтopЬгх taется сoглaсиe,

oбщее oписaние испoлЬзyeMьгх oпepaтopoМ сПoсoбoв oбpaбoTки пepсoнaлЬныx,цarrнЬгх;
. сpoк, в тeчeние кoтopoгo дейcтвyет сoгЛaсие' a тaкЛ(е пopЯДoк eгo oTзЬIBa.
5.8. Coглaсие paбoтникa не тpeбyется B слеДyющиx слyчaях:
1) oбpaбoткa пepсoнaJlьI{ьtх ,цaннЬгx oсyщrстBJIяется нa oонoBaнии Tpyлoвoгo кoДrксa PФ

или иrloгo фeдepaльнoгo зaкoнa, yстaнaBлиBaloщегo еe цeJIЬ, yслoBи,I пoJryчения пepсoнtlльнЬгх
,цaнньD( vI кpyГ сyбъeкгoв, ПеpсoнaЛьнЬIе ДaнHьIe кoTopЬж ПoДле}(aт oбpaбoтке, a Taкже
oпpедeJUIющегo пoЛHoМoчия paбoтoдaтeля;

2) oбpaбoткa пepсoнilлЬнЬгx ДaннЬrх oсyщeстBJIяrтся B ЦeJUD( испoЛнениЯ тpy,цoBoгo
ДoгoBopa;

3) oбpaбoткa пеpcoн:rлЬньж.цaнньIx oсyщeсTBЛяется ДJIя стaтистическиx или иньгx нa\ЦньIх
цeлей пpи yслoBии oбязaтелЬнoгo oбезличив aниЯ пеpсoнaJIьнЬIx ДaннЬгx ;

4) обpaбoткa пepсorriulЬнЬtx ,цaнньгх нeoбхoДимa ДЛЯ зaщитЬI )кизни, ЗдopoвЬя или инЬгх
я(изнrI{Ho B:DIсlЬtx иrrтеpeсoB paбoтникa, eclIИ пoлyЧeниe eгo сoглaси,r l{eBoзМoя(нo.

5.9. к oбpaботкe пеpсoнaЛЬньtх ДaннЬtх Пoльзoвaтeлeй, Paбoтникoв, Coискaтeлeй,
Увoленньгx paбoтникoв и КoнщaгенToB мoryт иМетЬ дoсTyп тoЛькo paбoтники oпepaтopa,
,цoпyщeнньIe к paбoте с пepсoнil,ЛЬtlЬIми дaннЬIМи, oзнaкoMЛeннЬIe пoД poсПись с Пoлoя<ением oб
oбeспечении бeзoпaснocти пepсoнaлЬньгхДaннЬtx клиеHтoB, сoтpyдникoB' кoHтpaгенToB.

5.10. ПеpeЧенЬ сoтpy,цникoB, иМeющих пpaBo ДoсTyпa к пepсoн:lJIЬньIМдaннЬIМ (дaлеe -
Пеpeнень)' oпpeДеJUIется пpикaзoМ oпepaтopa нa оснoBaнии ДoJDкнoсTtIЬtх oбязaннoстей
сoтpyДникoB и пpoизBoдcтBerrнoй неoбxоДиМoсти. C yкaзaнньlм ПеpеиI{eM сoTpyДники дoляfflьI
бьlть oзнaкoМЛeньI пoД poсписЬ.

5.l1. floкyМеtlтьI, сoДеp}сaщие пеpсoнaльньIe,цaнньIe Клиeнтoв, PaбoтникoB' Coискaтелeй и
Увoлeнньгх paбoтникoв, Кoнщaгентoв xpaЕятся в пoМещeнии Пo aДpeсy: г.opенбypг'
yл.Пpoфсoюзнa'l, 15, пoм. 3 в yслoвиях, исключaIощих ДoстyП к ниM пocтоporrних лиц.

5 12. oпеpaTop I{е oсyщестBJIяeт TpaнсгpaничHylo пrpeДaчy пepсoнaльнЬIx дaнньD(.



5.13. oбpaбoткa Пеpсoн:lльнЬж ,цaнHЬD( oсyщrстBJIяется пyгeM сбopa, ,un'"',
систеМaтизaЦvи, HaкoпЛeния, xpaнeния' yтoчнerrия (oбнoвления, изменeния), изBлеЧени'1,
испoль8oBaния, oбeзЛИЧvIBaНИЯ. блoкиpoвaНИЯ, УДaJIeъIИЯ, yничтoжeния пеpсoн:шIЬнЬrх.цaннЬIх' B
тoМ ЧисЛе с пoМoщЬю cpeДстB BьIчислиTельнoй теxники.

5.I2. Cбop, зaпись, сисTеМaтизaЦиЯ, HaкoпЛениe и yгoчнеrrиe (oбнoвлeниe, изменeниe)
пеpсoH:rльнЬш,цaнHЬIx o сyщестBJUIIoTсЯ пo сpeДстBo М :

- пoлr{ения opигиrraЛoB ДoкyМeнтoв либo их кoпий;
- кoпиpoBaнИЯ opИГvftIaJIoв дoкyмЪнтoв;
- Bнeсения сведений B yЧеTHЬIe фopмьI нa бyмarкнЬtx и эЛeкTpoннЬгx нoситeЛяx;
- сoзДaния ДoкyМеHToB, со.цrpllсaщиx пepсoн:lЛьнЬIе ДaннЬIе, нa бyмax<нЬж и электpoнньtx

нoситеJUrх'
- Bнeсени,I пrpсoнtl.лЬrrьгx,цaннЬtх в инфopмaциotlнЬIr сисTеMьI пepсoн:rльнЬtх.цaннЬtх.
5.13' ГБyк <opeнбypгскaя oблaсTFIaJI пoЛиэTI{ичeскUI .цетскil,l библиoтекa>) испoЛЬзveт

слeДyк)щие инфopмaциoннЬIe сисTеMЬI:
- кopпopaTиBlla,r элeктpoнн.и пoчтa;
- оистеп{a элeктpoнногo ДoкyМeнтooбopoтa;
- сисTеМa нopМaтиB lro-спpaBoЧнo й инфopм aЦИИ;
- oфициaльньlй сaйт opгaнИЗaЦИИ
- AБиС IФБkIС
5.14. Пеpедaнa (paспpoстpaнrние' пpr.цoсTaBЛение, дoсryп) Пеpсoн:tЛЬнЬtх ,цal{HЬrx сyбъектoв

пеpсoнaJlЬtlЬгх Дaнньtх oсyщесTBлЯеTcЯ B слyЧilяx И B пopяДкe, пpe.цyсМoтpeннЬtх
зaкoнoДaтелЬстBoМ в oблaсти пеpсoнЕшьнЬD(.цaннЬIx и нaстoЯщим Пoлo)кlниrМ.

5.l5. ГБУк <opeнбypгскaя oблaстн:ш пoлиэтничrск.ш,цетокil,I библиoтекa>) Мoя(ет сoбиpaть
TехниЧескyro инфopМaЦию. Croдa Bхo.цит Taк:ш инфopмaция, кaк IP-aдpес, тип исПoльзyеМoгo
мoбильнoгo yстpoйствa, oпrpaциoнt{.ш систеМa yстpoйствa и тиП бpayзеpa, yникiльньIй
идентификaтop yстpoйcтвa, aДpeс ссЬIлaющихся вeб-сaйтoв, пyгЬ, пo кoтopoмy пoЛьзoBaтеЛЬ
пpoxoДI4т Чrpeз вeб-сaйтьI и мoбильнЬIe пpилoя(ениЯ, и тaк ,ц:шее. oбщеЪтuo Мo)ItеT тaЮке
испoлЬзoBaть тaкие Tеxнoлoгии' кaк фaйльl сookie, веб-мaяки и идентификaтopЬI мoбильньtх
yсщoйств, для сбopa инфopмaции oб испoЛЬзoBaнии ьe6-caйтoв и мoбильнЬж сepBисoв. ФaйльI
сookie пOЗBOJUIIот пpеДoстaBЛЯть ПoЛьЗoBaTеJUIМ сooтBеTстByющyю инфopмaциro пo Мrpе
испoльзoBaния уLNIИ веб-сaйтoв И мoбильньпr сepBисoB (нaпpимеp, oткpьIBaтЬ и зaгpyx(aTЬ
сooтBeTстByющиr стpaницьl). Beб-мaяки ПoЗBoJUIIoт yзнaBaTь, бьrлa ли пoсrщенa oпpеДeЛeнн.Ul
стpaницa? бьtлo ли oткpытo эЛrКгpoннoе ПисЬМo или бьlли ли эффeкгиBtlьI prкJIaмнЬIe 6u*,".po, 

"uвеб-сaйтaх и дpyгих caЙтaх.
ГБyк <opенбypгскaя oблaсTЕIzUI пoлиэTничeск:UI ДеTск:ш библиoтeкD) испoлЬЗyет Дarr'yк)

инфopмaцию ,цJUI oбеспечения paбoтоспoсoбнoсти сBoих веб-сaйтoв, ДЛЯ пoBьIшения кaчeстBa
oкilзьIEaeМЬж yслyг' испpaBления orпибoк и yлrIшеrrиJI пoлЬЗoBaTелЬскoгo oпьпa в целoм. Пpи
этoм fБУК <opенбypгскaя oблaстIlаJI пoЛиэтническuш Детскaя библиoтекa>) нr пpеслeдyeт цeЛи
идентифициpoвaTЬ кoнкpeтнoгo пoлЬзoBaTeJи вeб-сaйтoв и yслyг.

6. Зaщитa пepсoнaJlьньlх ДaннЬIх oт нeсaнкциoниpoвaннoгo toстyпa
б'1. oпepaтop oбязaн пpи oбpaбoткe пеpсoнaлЬrrЬж Дaнньtx ПpинимaTЬ неoбxoдимьIe

opгaнизaциoHIIЬIе И тeхничeские MеpЬI ДЛЯ saщитЬI пеpсoнil.лЬI{ьIх дarrнЬгх oт
несarrкциoниpoBaннoгo или слyraйнoгo ДoсTyпa к ниM' yничToя(rниЯ' изМеHения, блoкиpoBarrия,
кoпиpoвaния' paспpoстpaнeния ПepсoнаJlьt{ЬIxДaHнЬtх, a Taк)кe oт инЬtХ неПpaBoМеprrЬж действий.

6.2. С цeлЬК) зaщитЬI пepсorraЛьнЬж,цaннЬж сooтBетстByIoщиМи пpик.13aМи нaзнaчaютсЯ:
- paбoтник' oтBетстBенньtй зa opгaгIизaЦиЮ oбpaбoтки пеpсoн:tЛЬнЬж .цaнньж;- фopмa сoглaсиЯ нa oбpaбoткy и paспpoсTpaнeниe пepсoнaЛьнЬtх,цaннЬrx, фopмa оoглaсия

Ha oбpaбoткy пepсoнilЛЬнЬж .цaннЬtх' paзpeшeннЬtх сyбieктoм пеpсoн.LJIьI{Ьtx дaнньrx ДЛЯpaсПpoсTpaнeНИЯ;
- инЬIe лoкaJIьнЬIе tlopМaтиBные aктЬI' пpин,ITьIе B сooтBеTcTBИИ с тpeбoвaтИЯN]И

зaкoнoдaTeльстBa в o блaсти пеpсoнaлЬньtx,цaнньtx.
6.з. Paбoтники' кoTopЬIe зaниМaюT ДoлrlшoсTи, пpеДyсМaтpиBalощиe oбpaбoткy

пеpсoнaЛьHЬгх дaHнЬtх, .цoгryсКaюTсЯ к нeй пoслe пoДписaния oбязaтельотвa oб их нrp:}згЛaшении.



6.4. ДJIЯ эффeкгивнoй зaщитЬI пеpсoн:lлЬнЫХ Дarrньж oпеpaтopoм пpeДпpиниМaютоЯ
сЛeДyющие мepЬI:

6.4.|. oпеpaтop и егo сoтpyДники сoблro.цaют пopЯДoк пoлyЧени,l' yчrтa и хpalreния
N,Iaтеpи:lлЬньж нo сителей пеpсotltшIЬнЬD( ДaнньD(,

6.4,2. ПpименяroтсЯ opГaнизaциotlньIe и технические МepЬI пo oбеспечениIo бeзoпaснoсти
Пеpcoн:rЛьнЬж ДaннЬгx пpи Lтx oбpaбoтке в инфopмaциoннЬD( систeмax Пеpсoн.LлЬньtх дaннЬtx'
нeoбхсrдимЬIе,цля BьIпoлнeния TpeбoBaниfi ц 3arцит€ пеpсoн.tЛьнЫx ДaннЬгx;

6.4.З. oпepaтopoм oпpеделяютЪя yГpoзЬI безoпaснoсти пеpсoнaЛЬньгх дaннЬгх пpи их
oбpaбoтке в инфopмaциoннЬD( систeMaх пеpоoнaJIЬнЬD( ДaнньDq

6.4.4. Pa6oтники oпepaтopa, oTBетсTBeнньIе зa oбpaбoткy пepсoнa;IьнЬtх дat{ньtх, a тaЮке
сoтpyДникИ, ЧЬИ oбязaннoсти связaньI с пoлyчlниeМ, oбpaбoткoй и зaщитoй пepсoнa.гlЬнЬD(
ДaннЬг,x .цOЛяGIьI бьIть oзнaкoМЛеt{ЬI нaсToящиМ Пoлoяteнием пoД poсписЬ. Кpoмe Toгo,
пepечислеHIlЬIе сoтpyДHики ,цoЛяffiЬI бьrгь oзнaкoМлeнЫ с ПoЛo)кeHvIЯNIуI зaкoнoДaтелЬстBa
Poссийскoй Фeдepaции o пepсoнilлЬнЬгх ДaннЬtх, B тoM ЧисЛe с тpeбoвaНИЯNlkI к зaщиTе
пеpcoнaлЬrrЬD( ,цaннЬгх' иtlьIМи ЛOк.LпЬнЬIN,Iи aктaМи oпepaтopa B oTI{oшении oбpaбoтки
пepсoп{il.ЛЬньtxДaннЬж, и пpoxoДят сooTBетсTByroщий инотpyктiuК и/или oбyяениe;

6.4.5. Paбoтники, BинoBI{ЬIе B нapyшении нopМ, pеryлиpyloЩих пoлyЧrниe, oбpaбoткy и
Зaщиry пepсoнitльнЬгх ДarrнЬгх' пpиBлекaются к ДисципЛиrrapнoй oтвeтствeннoсти;

б.4.6. fioгryск к пepсoн.lЛьнЬIМ,цarrнЬIМ Пoльзoвaтeлей paбoтникa oпеpaTopa' нe пpoшедшeгo
инстpyктilJк, зaпpещaеTся.

6.4.7. ,(oкyмeнтьI, оoДеpx€щиe пepсoнilЛЬнЬIe 'цaннЬIе' хpaЕятся B пoмeщeнии ГБyк
<opeнбypгскaя oблaстнil,Я пoлиэтническuUI .цетск.ш библиoтекa,, .де oбeспечивaется зaщитa oт
rreсaнкЦиoниpoBalrнoгo Дoстyпa к ниМ. B пoмeщении, Гдe хpaнятсЯ ДoкyмerrтЬI' сo,цep)кarЦиe
пеpсoн.lльнЬIe ДaнньIe? yсTaнoBлеI{ЬI oxpaнНaЯ И пoх€pн.lя сигн.шIизaции.

6.5. Зaщитa ДoсTyПa к эЛектpoннЬМ бaзaм дaннЬtx' сo.цrpя<aщиМ
Пoльзoвaтeлей, PaбoTI{икoB и Кo нтpaгeнтoB, oбеспечив agT cЯ,.

- испoльзoBaниеM aнтиBиpyснoгo пpoГpaММнoГo oбеспe.rения,
- испoЛЬзoBaниеM лицензиotlнЬtx пpoГpaМMl{Ьrx пpo.щyКгoв,

нeсaнкциoниpoBaннЬIй дoсryп Tpетьих Лиц к ПеpсoнulлЬнЬIМ ДaнньIМ;
- дoстyп к пеpсoнaпьнoй инфopмaции, сoдepясaщейся в инфopмaциoннЬгх систеMaх

oпepaтopa, oсyщeстB IIЯеTэЯ пo инДиBиДy:LлЬнЬIМ пapoJUIМ. Пpедoстaв,еn," .цoстyпa к yнсгнoй
ЗaПИcИ иныМ лиц:lМ нe дoпyскaется;

- пеpеДaчей дaнньrх пo зaщищeнньIМ кaнaлaМ сBязи;
- BeДениeМ yЧeтa МaпIинt{ьгх нoсprгелей инфopмaции;
- BЬUIBЛ€нием фaктoв нeсaнкциoниpoвaнrroгo Дoстyпa к пepсorra.льныМдaнныМ и пpиrrятиеМ

сooтBeтстByющих N{еp'
- paзpaбoткoй и yстaнoBлeниeМ пpaвиЛДoстyпa к пеpсoн.tлЬнЬIМ ДaннЬIМ' oбpaбaтьlвaеМЬIy B

инфopмaциoнньгx cистеMaх пеpсoнil.льнЬrx ,цaнньtх, a Taкже oбеспeчениeМ pегисTpaЦ|4l4 и yчетa
Bсrx дeЙcтвиil, сoBеpшIaеMьtх с пepсoн€tJIЬнЬIМи дaнньIМи в инфopмaциoннЬIх систeмaх
пеpсoнtlльньtх Дaнньtх;

- yотarroBЛeниеМ физинескoй oхpaньI инфopмaциoннЬIх систeМ (техниuеоких cpе,цсTB и
нoситeлeй инфopмaции)' пpeдyсМaTpиBaющей кoнщoЛь ДoсTyпa B IloМeщeния инфopМaциoннЬж
систеМ пoотopoнt{иx ЛИЦ, н:UIичиeМ нa.це)кнЬIх пpeпятствий ДЛя несaнкциoниpoBarrнoгo
пpoникI{oBeния B пoМещeни,I инфopмaциoннЬrx систеМ ИхpaHИIIИще rroсителей инфopМaции:

- paбoтники oпepaтopa, oбpaбaтЬIBaЮщиe пеpсoн:lЛьньIr ДaннЬIе, пеpиoДиЧrски пpoxoДят
oбyнение щебoвaнияМ зaкoнoДaтeЛЬстBa в oблaсти пеpсoнilЛЬrrЬж ДaннЬtх;

- B ДoJDкI{oстньIe инсTpyкци4 paбoтникoв oпеpaтopa, oбpaбaтьIBaloщиx пepсoнil.лЬнЬIе
дaннЬIl, BкJIIoчaютсЯ' B чaстнoсти' пoлoя(ения о неoбхoДиMoсти сooбщaть o лroбьгx слyЧil,гx
несaнкциoниpoBaннoгo Дoстyпa к пеpсoнil.ЛьнЬIl{,цaнньIМ.

. пoддepx€ниe TеxHиЧrскиx сpеДсTB oxpaньI, сигнaJIизaции B Пoстoяннoй гoтoвнoсти.
б.6. КoпиpoBaть и Дeлaть вЬIписки пеpсorrа.лЬньrх ДaннЬrx p.rзpeш aеr.cЯ искJIючитeЛЬнo .B

слyяtебньж цeJUгх
6.7. Paбoтникaм oпеpaтopa зaпpeщaется BЬIнoоить BьIшeyкaзaннyю инфopмaцию зa пpеДеЛьI

paбoнегo Meстa нa бyмaя<нЬIХ' МaшIинoчитaeМьtх и иtlЬtx нoситеJlяx зa искJIЮчeHиеМ слyчaeB'

пrpсoн:LЛЬнЬIе ДaннЬIе

пpеДoтBpaщaющих



кoг.цa этo HеoбхoДиМo B сиJry пpoизBoДсTBeIII{oй неoбхoДиМoсти .цлЯ вЬIпoЛнения
сBoLrх,цoЛ)Iс{oстньгх oбязarrнoстей.

paooтникoB

б.8. Пpи paбoте с пеpсoнil.льнЬIМи,цaннЬIMи paбoтникaм oпepaтopa сле.цyет сoблюдaть МrpьI,
пpeДyпpe}(Дaющие и oгpaниЧиBaющие Дoстyп к yкаЗaннoй инфopмaЦии не yпoлнoМoчeннЬrx нa
ее пoJТI/чeние лиц. B тoм Числе:

- не пepеДaвaть свoй пapoЛЬ oт BxoДa в инфopмaциoнЕyю систеМy тpеTьиМ лицaМ;
- не ДoгryскaтЬ хpaнeния B oткpЬIToМ ,цoстyпe .цoкyМerrтoB, сoдep}сaщlос кoнфиденциaльнyro

инфopмaциro;
- oсyщeсTBлять хparreние apхиBoB toкyMeнтoB B ПoМeщrниях c oгpaниЧенньIМ ДoсTyпoМ' B

зaкpЬIEilloщvIу'cЯ Ha кJIIOЧ шкaфaх/сейфaх в Tечerrие yсTaнoBленнoгo нopМaтиBI{o-пpaBoBьIМи
aктaМи PФ сpoкa;

- пoсЛe истеЧeния' yстaнoBлеHнoгo нopМaтиBнo-ПpaBoBьIМи aктaМи PФ, сpoкa хpaнения
.цoкyMeнтЬI yFlиЧтoя(&ются BpyЧнyro, либo с испoЛьзoBaниe специ:LпЬнoгo oбopytoBaни'1' o чeМ
сoстaB.IIяrтсЯ сooтBeтствyroщий aкг.

6.9. Hapyrпeниe.цaннЬгx oбязaннoстей сЧитaется сoBepшеннЬIМ' кoгдa сBе.цeния, сoдep)I11щиe
пepсo}ilitЛЬнЬIe ДaннЬIе И Дpyгyю кoнфиденци.LльHyю инфopмaциro, стilJIи изBеcтнЬI ЛицaМ.
кoTopЬIr нr ДoЛxсlЬI paспoЛaгaть тaкoй инфopмauией.

6.10. Пo p:Lзpешeниro oпepaтopa paскpЬIтие кoнфиденциi}ЛЬrroй инфopмaции (пepсoнaЛЬ}lЬD(
дaнньDO TpeтьиМ ЛИЦaNI BoзМoяGIo B слyЧaе пpиBлeчeнИя vгx к,цеятельнoсiи, щeбУroщей знaния
тaкoй инфopмaцI4И) у! Toлькo B тoМ oбъeме, кoтopьlй нeoбхoДим ДJIя pеtlлизaции целeЙ и зaДaч' a
тaкя(e пpи yсЛoBиИПpИwrгklЯиINI|4Ha себя oбязaтeЛЬстBa не paзглaшaтЬ пoщrченнЬIe сBetения.

6.1l. B слyнaях' yсTaнoBЛенньж зaкoнoДaтелЬсTBoМ PФ, paскpйиe кoнфиДенциaльнoй
инфopмaции BoзМox(нo сoщyДникaМ ПpaBooхpaнитeлЬньD( opгaнoB, rlpИ НaлИЧИLl зaкoннЬгх
oснoваний и нaДле}кaщим oбpaзoм oфopмленнЬгх ДoкyМeнToB, пoДтBеpяrДaющих тaкиe oсIIoBaния.

7. Cpoки oбpaбoтки и хpaнения персoнaJIЬIlьIх Дaнньrх
7.|. oбpaбoткa пepсoнtшIЬнЬгх,цaннЬгx пpекpaщaeTс" o.,еpa'opoМ B слeДyloщиx слyч:шх:
7.Т.|. пpи B-ЬlяBлеtlии фaктa непpaвoмеpнoй oбpaбoiки пepсoн.LЛьнЬrx ,цaннЬж. Cpoк

пprкpaщения oбpaбoтки - B течeниe 3 (тpeх) paбouиx д"eй с дa'",,",", ЛeНИЯTaкoгo фaкгa;7.|.2. пpи Дoстижении цeлей их oбpaбoтки;
7.|.З. иcтeчeнии сpoкa Дeйcтвия |4ЛИ tlpИ oTЗьIBе сyбъeкгoм пepсoнaлЬньж дaнньrx сoглaси,1

нa oбpaбoткy егo пepсoнtlJlьнЬгx ДaннЬtх, если в сooтBeтс.ГгзИИ c Зaкoнoм o пеpсoнtlлЬнЬtxдaннЬtх
иx oбpaбoткa Дoгryскaется тoЛЬкo с сoгЛaсиЯ:

7.I.4. ПpLl oбpaщении сyбъeкгa пepсoн:шЬнЬIх ,цaннЬIх к oпepaтopy с зilЯBлe}IиeM o
пpекpaщeнии o бpaбoтки пep corr.LльнЬD( ДaннЬtx

С)poк пpeкpaщеrrия oбpaбoтки - нe бoлее
зil'IBле}lия (с вoзмoяснoсTЬю пpoДлeния не бoлeе
yвe'цovшениe o пpичинaх пpoдления).

Зaявление ,цoлЯ(нo в oбязaтeлЬнoм пopя.цкe сoдrpя{aTЬ oписaниe тpeбoвaний сyбъeктa
пеpсoHt}лЬнЬж ДaннЬrх' a Taкя(e сЛeДyющие сBеДеrrия:

- Фиo сyбъекгa пеpсoнil.ЛЬHЬгх,цaнFIьгх;
- нoмеp oснoBl{oгo ДoкyМeнтa, yДoстoвеpЯющегo ЛиЧнoсть сyбъектa ПrpсorraлЬньгx дaннЬIх

или егo пpeДстaBитеJUI' сBеДeниЯ o ДaTе BЬIДaчи yкilзaннoгo ДoкyМентa и BьIДaBIIIeM егo opгaне
либo иньtе,цaннЬIе, пoзBoJIяIoщие oДнoзнaЧнo иДeнTифициpoвaть iyбъектa пrpсorra.лЬHьrх ДaнrrЬж;- сBeДeния' пoДтBep}qцaющиe rlaстие сyбъeктa пеpсoнaЛьнЬгх ДaнHЬIх B oтнoшIeни,{х с
oпepaтopa, либo сBe,цeниЯ, инЬIМ спoсoбoм ПoДTBepя(д.lющиe фaкг oбpaбoтки пepсoн:LльнЬгx
.цaннЬгj{ oпepaтopoм;

- пoДписЬ сyбъeкгa пepсorraлЬ"io Дu,'"uo иЛи rГo пpеДстaBителя.
7.l.5. ликвИДaЦИЯ;
7. 1 . 6. peop ГaHI4ЗaЦИЯ' Bлекyщuш пprкpaщениr еГo ДеяTeльнoсти;
7.2. Пepсoнaльньtе .цaнные хpalrЯTся в фopмe, пoзвoляroщeй oпpеДeлить cyбъекгa

пepсoнiшЬtlЬD(,цaннЬtх, не ДoлЬЦIе, чeМ этoгo тpебyrот цrли иx oбpaбoтки'
7.3. ПepсoнtшIьHЬIе ДaннЬIe нa бyмaхснЬIx нoсиTrJIях хpaнятся B Teчениe сpoкoB хpaЕreни,I

ДoкyМerrгoB, ДJUI кoTopЬtх эTи сpoки ПpеДyсМoтpеньl ФeдеpaЛьнЬIМ зaкoнoМ oт 22.10.2004J\b l25-
ФЗ (oб apхиBнoМ.цrлe B Poссийскoй Федepaций>.

10 (десяти) paбoниx дней с ДaTЬI пoJryченLUI
чeМ нa 5 (пять) paбoних днeй' eсЛи нaпpaBЛeнo



7.4. Сpoк хpaнения пepсoнaльнЬIx ДaнHЬгx, oбpaбaтьIBaеМЬгx в инфopмaЦиotlнЬгх систeМaх
пеpсoнaльнЬIх ДaннЬгx, сooтBeтстByет сpoкy хpaнeни,I пеpсoн:lльнЬIx дaннЬж нa бyмaя<ньгх
нoсиTеJIях.

8. Пoрядoк блoкиpoBaния и yничтo,кения пrpсoнaJIЬIlьIх дaнных
8.1. oпepaтop блoкиpyeт пеpсoн:LЛЬнЬIе дaннЬIe B пopяДкe и нa ycлoBи'tx, пpetyсМoтpeннЬIх

зaкoнoДaTeльстBo М в o блaсти пepсoнtlльньtх,цaннЬtх.
8,2, Пpи ДoсTюкении цeлей oбpaбoтки пepсoн€шЬньIх дaннЬгх ИЛИ B сJIгIaе yгpaтЬI

неoбходимoсти B Дoстия(eнии этих целeй пеpсoн.LлЬнЬIe ДarrнЬIe ylrиЧтo)кaются либо
oбезличивaютсЯ.

8.3. Hезaкoннo пoJгyЧeннЬIе ПеpсoнaЛЬныe ДaннЬIе ИЛИ To, кoтopЬIе нr явJUIIoтся
нeoбхoдимЬIМи Для цели oбpaбoтки, yниЧтo}сaются B тeЧениe 7 (семи) paбoниx Днeй сo .цня
пpeДстaBЛeния сyбъектoм пеpсoн:LЛЬньIx ,цaннЬIx (eгo ПpеДстaBиTелем) пotTBepx(дaloщих
све.цeний'

8.4. ПepсoнaJIЬньIе ДaI{нЬIе' oбpaбoткa кoтopЬtх пpекpaщrrra из-зa eе непpaBoМеpнoсти и
пpaBoМepнoсть oбpaбoTки кoTopЬгx нeBoзМo)кнo oбeспечlrтЬ, yниЧTo)ItaюTсЯ B теЧeние 10 (дeсяти)
paбoних дней с ,цaтЬI BЬIяB ЛoяИЯ нrпpaBoMepнoй oбpaбoтки.

8.5. Пеpсoнa.ПЬнЬIe Дaнныe yrrичтox<aЮTсЯ B течение 30 (тpидцaти) к:LленДaprrьIх дней с ,цaтьI
,цoсTи)teния цrли oбpaбoтки, ecЛkI иI{oе нe пpеДyсМoтpeнo ,цoгoBopoМ, стopoной кoтopoгo
(вьIгoдoпpиобpетaтелeNl vIЛИ пopr{иTeЛеМ пo кoтopoмy) ЯBЛЯrTcЯ сyбъекг пеpсoн:LльнЬtх дaнньгx,
иньIМ сoглaпIeнием Меx(Дy tIИNl 14 oпеpaтopoм либo если oпеpaTop не BПpaBе oбpaбaтьIвaть
пеpсoн:LлЬньIr ,цarrrrЬIe без сoгЛaсия сyбъeкгa пеpсoнaЛЬнЬгx 'цaннЬrх нa oснoBaнияx'
пpеДycмoтpеннЬtх федepaльнЬIми зaкoнaМи.

8.6. Пpи ДoсTюкeнии МaксиМaЛЬнЬrх сpoкoв xpaнения ДoкyМerттoB, сoдepЯсaщих
пepсoн:tпЬнЬIe дaннЬIe, пеpсoнtшЬнЬIe,цaнньIe yничTorr€IoTся B тeчeниr 30 кaлендapньгх днeй.

8.7. Пеpсoн:lлЬньIе ДaннЬIе yниЧTo}@Ются (если иx сoxpaнeние нe Tpебygгся для целeй
oбpaбoтки пеpсorraJlьньж ДaннЬгx) в тeveниe 30 (тpидцaти) кiLJIeHДapньгx Днeй с ДaтЬI пoсryпЛeни,I
oтзЬIBa cyбъектoм пеpсoнaльнЬtхдaннЬD( сoглaси,I нa ю( oбpaбoткy. Инoе Moя(ет пpедyсМaтpиBaTЬ
ДoгoBop, отopoнoй кoтopoгo яBJUIеTся сyбъекг пepсoнaЛЬньIx ,цaннЬrx, инoe сoгЛalПение Me)Iцy
ниМ И' oпepaтopoм. oтбop MaтеpиzLпЬнЬIх нoситeлeй (,ЦoкyмeнтьI, жeсTкиe ,циcки, флеrп-
нaкoпv]тeЛи и т.п.) и (или) свeдений в инфopмaциoнньtх систeМaх, сoДepя<aщих ПrpсoнtшIЬнЬIr
ДaннЬIе' кoтopьIe пoДлe)кaT yниЧToя(eниIo? oсyществляIоT пo,цpaзДeЛeния oпеpaтopa,
oбpaбaтьrвaющиe пepсoнtlльнЬIе ДaннЬIe.

8.8. Уничтoжениe пеpсoнil.ЛьньIx Дaнньtx oсyщeсTBЛЯlT Лицo, oтBeтсTBeI{нoе зa oбpaбoткy
пepсoнaлЬнЬгx ДaннЬrx B сooтBетcTBИИ с Пpикaзoм o H€шнaчrнии лицa, oTBетстBеннoГo зa
oбpaботкy пеpсoнaлЬнЬгх дaнньж.

8.9. Лицo, oтBетотBe[Iнoe зa oбpaбoткy Пepсot{:tлЬнЬж дaнньtх, сoстaBJUIет aКг с yкaзaниеМ
ДoкyмeнтoB' инЬtx Мaтepи.LлЬнЬrx нoситeлeil и (или) овеДений в инфopмaциoннЬtx cистeМaх'
сoДеp)I€щих пеpсoF{aJIЬHЬIе ДaннЬIе, кoтopЬIе пoДлeжaт yниЧтoжению.

8.10' Пepсoн.шЬнЬIr ДaнньIе нa бумaя<нЬtх нoсителяx ylrичToжaюTcЯ c испoлЬзoBaIIием
шprДеpa.

8.11. ПepсoнallЬньIe ,цaнrrьIe нa эЛеКгpot{t{ЬD( нoситеJIяx y}IичTo)I@ютоя пyгеМ мexaниЧескoгo
нapyшeниЯ цеЛoсTIIoоти нocиTеJUI' нe пoЗBoJIяЮщегo сЧитaTЬ или BoсстaнoBиTь пеpсoн.LльнЬIr
,цaFIньIe' a тaкя(e пyтeм yДaлeния ,цaннЬD( с элelсгpoнньIх нoситeлей МетoДaМи и сpедcтBaМи
гapal{тиpoBaннoгo yДaлеrrия oсTaтoчнoй инфopмaции.

8.12. HепoсpeДстBеIrHo пocле yниЧтo}I(ения пеpсoнilJlЬнЬtx ,цaннЬrх oфopмляeтся aКг oб их
yничтOx(eнии.

' g,1 . oпepaтo,3;""iЁHH.xTffix"*".;:Tf#Ё::#:,.Ж;:L}:H}Ё;-
- пpи rreпpaBoМеpнoй или слyнaйнoй пеpeДaЧe (пpeдoстaвЛeНvIИ) paспpoстpaкeНvIИ' дoсryпe)

пepсoнil"льньtx.цaннЬIx' ПoBлeкшIей нapyIшeние ПpaB сyбъектoв пepсoн.LльHьIх ДarrнЬtх;
- B иtlЬD( сЛ)Д.их, пpеДyсмoтpeнньtx зaкoнoДaTеЛЬстBoМ в oблaсти Пepсoн.LЛЬньrх ДaннЬD(.
9.2. Paбoтниц oтвeтствeнньIй зa opгarrизaцию oбpaбoтки пеpсoнaльнЬrx ,цaннЬtх,

oсyщестBJIяeT Bl{yгpеrrний кoнтpoль:



- 3a сoблюДerrиeМ paбoтникaМи' yпoлнoMoЧeннЬIМи нa oбpaбoткy пеpсorraЛьньtx ДaннЬIx'
тpебoвaний зaкoнoдaтелЬстBa в oблaсти пrpсoн.LлЬньгх ДaннЬIx, ЛoкuшьHьD( нopМaтиBньtx aкToB;

- сooTBетсTBиеМ yкaзaнньD( aктoB, тpебoвaнияМ зaкoнoдaтеЛьстBa в облaсти пеpсoц:lJlьtlЬtх
дaннЬп{.

9.3. Bнyгpeнний кoнTpoЛь пpoхoДит B BиДе вЦ/тprнних Пpoвеpoк.
9.3.1 Bнщpeнниe плaнoвЬIе пpoBеpки oсyщeоTBJIЯIoTсЯ нa oснoвaF{ии rЯ(eГo.цнoгo плaнa.
9.3.2. Bнyгpeнниe BнeпЛaнoBЬ]e ПpoBеpки oсyщесТвляюTся пo pешeнию paбoтникa,

oтBетстBеI{нoго зa opгaнизaЦию oбpa6oтки пеpсoнaJlЬIlьtx ,цaннЬгx. oснoвaниey Для них сЛy)кит
инфopмauИя o t|apYIIении зaкoнotaTелЬсTBa в oблaсти пеpсoнaлЬнЬrх .цaннЬIх, п6сTyпиBIII.UI B
yстнoDt vIЛИ rlИcьI!.drннoМ BиДr.

9.з.з. Пo итoгaм Blryгpeнней пpoвepки oфopмляетсЯ ДoкJlaДнaя зaпискa. B с.ггyraе BьUIBлeния
нapyшeний B ДoкyМeнте пpиBoдятсЯ пеpeчeнЬ Мepoпpи'Iтий пo иx yстpaнеHиIo и сooTBeTстByroщие
cpoки.

9.3.4. Bнщpeннeе paссЛeдoBaние пpoBo,цится' eсли BьIяBлен фaкг нrпpaBoМepнoй или
слуraйнoй пеpеДaчи (пpедoстaв ЛetlИЯ, paспpoсTp a:нe:яvIЯ, дoсryпa) пеpсoнaJlьнЬtх ДaннЬtх,
пoвлекшeй нapyшeниe пpaв сyбъектоB пepсotlilJlьнЬгхдaннЬrx (дaлее - инцидент).

9.з,5. B слуrae инциtентa oпepaтop B тeчениe 24 чacoв yBеtoMJIяeт Фeдepaльнylо слyхсбy пo
I{aД3opy в сфepе cBЯЗИ, инфopмaциoннЬtх теxнoлoгий и мaссoвьгх кoмMyrrикaций (Poскoмнaдзop):

- oб инциДенте'
- егo пpеДпoлaгaeМЬrх пpичинaх и Bpе,це, пpичинeннoМ пpaBaМ сyбъeкгa (нескoльким

сyбъектaм) пеpсoнaльньж,цaнньtх;
- пpинятьж Mepaх пo yсTpal{eнию пoсле.цствий инциДeнтa;
- пprДстaBитеЛe oпepaтopa, кoтоpьIй yПoлнoМoчell BЗaиМoДeйствoвaть с PoскoмнaДзopoМ пo

BoпpoсaN{, связaннЬIM с иI{циДентoМ.
9.3.6. B тeчeние ,72 

чacoв oпеpaтop oбязaн:
- yBr.цol{ить Po скoмнaдзop o peзyJlьтaTax B нyгp eннегo paсслeДoBarrpи;
- пpеДoстaBить сBеДения o Лицax, ДeЙcтвpтя кoтopЬш ст.Lпи пpиvинoй инцидeнтa (пpи

нaлинии).
9.4. B слrlaе пpeДoстaBлeнlшI сyбъeкгoм пеpсoнilлЬнЬгх Дaнньгx (eгo пpeДстaBитeЛeпt)

пoДтBеpяttеннoй инфopмaции o ToМ' ЧTo пеpсoнaJIьнЬIe,цaннЬIr яBJIяIoтся нrпoлнЬIМи, нeтoчнЬIl\,lи
ИЛИ неaктy:l.льнЬIt,Iи, B IIиx BI{oсятсЯ изМeнeния B тeчeние семи paбoних днeй. oпepaтop
yBеДoMляет B письMeннoМ Bиte сyбъекгa пepсoнtlлЬньtx Дaнньгx (eгo пpeДстaBителя) o BнeсeннЬIx
изМeнeниях и сooбщaег (пo электpoннoй пoнте) o них TpетьиM лиЦaМ, кoтopЬIм бьIли пrpеДaнЬI
пеpсoнaЛьнЬIr,цaннЬIe.

9.5. oпepaтop yBеДoМJIяет cyбъекгa пеpсoн.LльrrЬIх ,цaнньгx (егo пpе,цстaвитеrrя) oб
yстpaнeнии нapyIIIеHиilвчacти нeпpaBoмеpнoй oбpaбoтки пеpсoн.lЛЬнЬIx ДaннЬrх'

9 6. B сJryчaе yl{ичтox(eни,I пepcoн:lпЬнЬtх ДaнньIх' кoTopЬIе нrпpaвoмеpнo oбpaбaTЬIBtlJIись'
yBrДoМлeние HaпpaBJIяетсЯ B Poскoмнaдзop.

9.7. B сЛгIae yничтoх(eния пepсoн.шЬнЬtx ,цaннЬIx' незaкoннo пoщ.чeннЬtx ИЛИ Hе
яBJIяIOщID(ся нeoбхoДиМЬIми .цJUI зa,IBленнoй цели oбpaбoтки, oпеpaтop yBe.цoМJUtет сyбъекгa
Пеpсoнil.льtlЬtx .цaннЬгx (егo ПpеДсTaBитeля) o пpиЕятЬж Мepax B писЬменнoМ Bи.цe. oпеpaтop
yвеДoMJUIeт пo элeкгpoннoй пoчтe тaкя(r тpеTЬиx ЛИЦ, кoтopьIМ бьtли пеpeДaнЬI тaкие
пepсoHaлЬньIе ДaнньIe.

10. .{oстyп к пеpсoHaJIьtIыlи дaннЫDr
10.1. {ocryп к пepсoн:tЛьtlЬIМ ДaнньIМ сyбъекгa пеpсoнaЛЬньж ДaннЬж paзpешeн Toлькo

спeциaлЬнo yпoлнoМoЧеннЬIМ лицaщ, пpи этoМ yкaзaннЬIe ЛиЦa ДoЛ)кны иМетЬ пpaBo пoщ/чaTЬ
тoлькo Tr пepсoнtlлЬнЬIe .цaннЬIe сyбъектa, кoтopЬIе нeoбхoДимьI дJUI BьIпoлнения кoнкpетнoй
фyнкции.

10.2. Пpaвo Дoсryпa к пepсo}rirЛЬнЬIМ,цaннЬIМ иМeloт:
- {иpeкгop
- pyкoBoДитeли oтДeлoB;
- глaвньIй бyxгaлтep, бyxгaлтep, специ.IJIисT пo кaДpaм' IоpискoнсyлЬT' сoTpyДники'

oкaзЬIBaющиe yслyги.



10.3. floсryп спeЦи.LлистoB Дpyгих oтДеЛoB к пepсoнaлЬнЬIм ,цaнныМ oсyщестBJUIетсЯ Ha
oснoBtlнии письМeннoгo pi}зpешeния oпеpaтopa.

10.4. Cyбъeкт пеpсorr.LпЬньIx дaннЬгx иМеет пpaBo:
10.4.1. Пo.тryvaть,цoстyп к сBoиМ пepсoH{LЛьнЬIM ДaннЬIМ и oзнaкoIt4Ление с ниМи' BкJIIqч;UI

пpaBo нa бeзвoзмeз,цнoe пoщrчение кoпий rпобoй ЗaПИcИ, сo.цrp)r@щeй пеpсoнtшIЬнЬIе ,цaннЬIe
сyбъектa.

|0.4.2. Tpeбoвaть oт oпepaтopa yToчнения' искJIIoчени,I ИЛИ испpaBлени'I непoJIньгх,
нeBеpньIx, yстapеBIIIpтх, нrДoсToBеpньti, rrезaкoннo ПoJIyЧеннЬIх v|ЛИ tIе ЯBJIяIoщих нeoбхo.циМЬIМи
для сyбъeктa пеpсoнttльtlЬIх,цarrнЬж.

|0.4.3. Пo.тry.laть oт oпеpaтopa.
- пepeЧенЬ oбpaбaтьlвaемьt'( пepсoнaЛьнЬж ДaннЬгх и истoЧник их пoJryчeшИЯ;
- сpoки oбpaбoтки пеpсoнaЛЬньгх ДaннЬrx, B тoМ чисЛr сpoки их хpaнения;
- сBеДrния o тoм, кaкиe юpиДиЧеские пoслe.цcTBvtЯ пля сyбъектa пеpсoнaJlьнЬtх ,цaнHЬгx

Мox(ет пoBлrчЬ зa сoбoй oбpaбoткa eгo пepсoнilJlЬньtx.цaнrrьж.
10.5. Пepe,Цaнa инфopмaции щетьей сTopoнr' зa искJIюЧlниeм oбpaбoт.rикoв, BoзМo)кнa

тoлЬкo пpи письменtloМ оoгЛaсии сyбъектa пеpсoн.lльнЬrх ДaннЬгх' зa искJIючrнием сЛyчaеB, кoгta
этo несlбхoДимo B цеJUrх пpeДyпpе)кдения yгpoзЬI )кизни и здopoBьIo paбoтникa, a Taкя(e B сл)ДIastx,
yстaнoвленнЬtx фeдеpaльнЬIМ зaкoнoМ.

l0.6. Пepeдaua инфopмaции щeтьeй стopoне, зa искJIючениеМ oбpaбoтvикoв, B
кoМмеpческих цeJUIx BoзMo)Iшa тoлЬкo пpи писЬМeннoМ сoГлaсии сyбъекгa Пepсoнil.лЬньгх.цaннЬtх.
oбpaбoткa пepсoнiшЬньD( ,цaннЬгx B цrJIяx пpoДBия(eния тoBapoв, paбoт, yслyг нa pЬIнкe путеМ
oсyщeстBлени,I пpЯМЬtx кoнтaкгoB с тpеTьиMи ЛvIЦaNIИ) зa искJIIочениеМ oбpaбoт.rиков, с
пoМoш].ью сprДотв сBЯзи,цoгryскaется тoЛЬкo с пpeДBapитеЛЬнoгo coГJlacИя сyбъeкгa пеpсoн:1льrrЬж
.цaнных.

l0.7. ПеpеДaчa пеpоoн:}ЛЬньж ДaннЬtх оyбъектa B пpеДелaх ГБyк <opeнбypгскaя oблaстнaя
пOлиэT.HическаJI .цеTск.ш библиoтекD) oсущестBJIяrтся B сooтBeтстBИИ c этим Пoлo)кeнием.

1l'. OтветстBенHoстЬ Зa нapyшeниr нopм' peгyЛирyющих
oбpaбoткy пrpсoнaJlЬных ДaпнЬIх

1l.1. IIицa, пoлyчиBIIIиe пepсoнiшIЬнЬIе ДaнrrьIе сyбъектa пеpсoнilлЬньгх дaннЬIх,
пpeДyпpежденьI, o тoМ, чTo эTи,цaннЬIe мoгyг бьlть испoлЬзoBaньI ЛишIЬ B цеJlяx' дJIя кoтopЬtх oни
сooбщеньI. Лицa, пoщДIиBIIIиe пеpсoнaЛЬнЬIe ДaHIIьIе сyбъeкгa пepсoнaлЬньгx дaннЬIx, oбязaньr пo
тpeбoвaнию пoДтBеp)qцaтЬ сoблro.цениe этoгo пpaвилa. Лиц4 ПoJt}ЧиBlпие пеpсoнaJIЬнЬIе ДaннЬIe
оyбъeктa пеpсoнtl"льнЬгх дaннЬгx, oбязaньl coбrподaть perlшМ сeкpетI{oсти (кoнфиденциaльнoсти).
[aннoе Пoлoхсeние rrr paспpocтpaНЯgTcЯ нa oбмен пеpсorraльньIМи дaннЬIМи B пopяДке,
yстaIIoBЛeннoM федepaльнЬIMи зaкoнaМи.

II.2. Лицa, BинoвньIe B нapyшении пoлoясений зaкoнo,цaTелЬсTBa PФ в oблaсти
пеpсонItLЛЬньж ДaннЬtх Пpи oбpaбoтке пepсoн:шЬнЬIх taннЬtx, ПpиBлекaloтся к tисциплинapнoй и
MaTеpи:}льнoй oтвeтстBеннoсти B пopяДкe, yстaнoвлeннoМ Tpyлoвьlм кoДексoМ PФ и иньIMи
фeдepaльнЬIМи зaкoнaми. Кpoме тoгo, oни пpиBЛекaloтся к aДмиrrистpaтивнoй, гpax(Дarrскo-
пpaвовoй или yгoЛoBнoй oтвgгственнoсTи B ПopяДке' yстarroBленнoм фeдepaльньIMи зaкoнaми'

11.3. Мopaльньlй BpeД, пpи.rиненньIй сyбъекгy пrpсorraлЬrrьж ДaнньD( BслeДотBие
rrapylпrHия eгo ПpilB, нapyшrrrия ПpaBиЛ oбpaбoтки пеpсoн:tлЬнЬгх ,цaHнЬIx, a TaкI(е нeсoблro,цeния
щебoвaний к vI)< зaщите, yстaнoBЛенньtx Зaкoнoм o пrpсoнaJlьнЬtx дaннЬгх, пo,цле)Ifl4T
вoзMещeнию B сooтBетcTBИИ с зaкoнoДaтельсTBoм PФ. Boзмeщeниe MopaлЬнoгo BpeДa
oсyщeoTBJUIеTся lrезaBисиМo oт BoзМeщенI4я иIvtyщrстBel{нoгo BpеДa и пoнесенньгx сyбъектом
пеpсoн.lлЬнЬIх ДaннЬIx yбьпкoв

К нaстoящемy ПoлoхсениЮ пpиЛaгaloTся слrДyк)щие .цoкyМентьI :
- Пpилoясeние Ns 1 <Coглaсие нa oбpaбoTкy пepсoнaлЬнЬtx ДarrнЬгю);
- Пpилoясeниe Ng 2 <oзнaкoмЛeниe с Полoясeнием oб oбpaбoтке и ЗaщиTе пepсoнaлЬньIx

,цaннЬD( пoЛЬзo Baтелeй, paбoтникoB' кo нTpaгеHтoB)).


